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Znienia

Instrukcja: Funkcjonowanie Firm
Zewnetrznych oraz Go sci na terenie
Przedsi ebiorstwa Michelin Polska S.A.

CEL

Celem niniejszej instrukcji jest okre$lenie: ogéinych zasad i zalecen dotyczacych prewencji
zagrozen, odpowiedzialnosci oraz sposobu postepowania dla wszystkich podmiotow i oséb z
zewnatrz, przebywajgcych na terenie MICHELIN POLSKA S.A. zwanego dalej
Przedsiebiorstwem lub Michelin Polska podczas wykonywania ustug i dostaw oraz innych
czynnosci na rzecz Przedsiebiorstwa.

ZAKRES STOSOWANIA INSTRUKCJI

“Instrukcja funkcjonowanie Firm Zewnetrznych oraz Gosci na terenie Przedsiebiorstwa Michelin
Polska S.A.”, zwana dalej “instrukcjg”, obowigzuje:

Wszystkie Firmy Zewnetrzne oraz Podwykonawcze.

Wszystkich pracownikdw podmiotow zewnetrznych oraz innych przebywajgcych w zwigzku z
koniecznoscig wykonywania prac na terenie Michelin Polska S.A.

Gosci przebywajgcych na terenie Michelin Polska S.A. bedacych pod asystg pracownika
Michelin.

Wszystkich pracownikdéw Michelin Polska S.A., a w szczegdlnosci: Serwisu Bezpieczenstwa,
Serwisu Zakupow, RMT, Szeféw Projektéw nadzorujgcych realizacje prac, kierownictwo oraz
menadzerdw obiektow na terenie ktérych prace te sg realizowane.

Termin zastosowania niniejszej instrukcji: nie pé zniej ni z do 30 wrze $nia 2020.

Weryfikowat Podpis Zatwierdzit Podpis
Piotr Sokoét / EP P.S. Piotr Sokot / EP P.S.
ZASTEPUJE ZMIANY W STOSUNKU DO POPRZEDNIEJ WERSJI
Wydanie z dnia 31/07/2019 Zmiany w instrukcji zaznaczone kolorerbitym
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SPIS TRESCI:
ROZDZIAL | — DEFINICJE / FUNKCJE

ROZDZIAL I| - WYMAGANIA WEWN ETRZNE
PRZEDSIEBIORSTWA MICHELIN POLSKA S.A.

WYMAGANIA SERWISU ZAKUPOW
WYMAGANIA OGOLNE

WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA PRACY
WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA PPOZ
WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA OGOLNEGO
WYMAGANIA HIGIENY PRZEMYStOWEJ
WYMAGANIA SRODOWISKOWE

WYMAGANIA JAKO SCIOWE
ROZDZIAL Il - POSTEPOWANIE FZ

KROK 1 - OPRACOWANIE PLANU PREWENCJI

KROK 2 - OBOWIAZKOWE SZKOLENIE FIRMY ZEWN ETRZNEJ
KROK 3 - UZYSKANIE DOST EPU NA TEREN PRZEDSIEBIORSTWA
KROK 4 - ROZPOCZECIE PRAC

KROK 5 - ZAKO NCZENIE PRAC

KROK 6 - POSTEPOWANIE AWARYJNE / EWAKUACJA

ROZDZIAL IV — SANKCJE
ROZDZIAL V — FORMULARZE oraz ZAt ACZNIKI
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Znienia

ROZDZIAL | — DEFINICJE / FUNKCJE

SERWIS BEZPIECZENSTWA (EP)

Serwis Bezpieczenstwa Michelin Polska S.A.

FUNKCJA: Spetnia funkcje doradczg dla Firm Zewnetrznych w zakresie bezpieczenstwa.
Weryfikuje Plany Prewenciji i wspiera RMT przy jego tworzeniu. Kontroluje czy zdefiniowane
Srodki prewencji spetniajg wymagania prawne i zapobiegajg zagrozeniom zwigzanym z
wykonywang praca.

SERWIS ZAKUPOW (SZ2)

Jednostka organizacyjna Michelin Polska S.A. realizujgca zadania w zakresie procesu
zakupowego.

FUNKCJA: Serwis zakupow utrzymuje biezgcg wspotprace z dostawcami przy zachowaniu
standardéw zgodnych z wymaganiami polityki Firmy oraz zapisami umowy lub zamdwienia.
Uwzglednia wymagania bezpieczenstwa podczas kryterium doboru dostawcy ustug jak i
przekazuje niniejszg instrukcje na etapie ofertowania.

FIRMA ZEWNETRZNA (F2)

Osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowos$ci prawnej, ktora
zobowigzuje sie umownie do wykonania prac i/lub ustug lub dostarczenia towaréw na rzecz
Michelin Polska S.A. na terenie Przedsigbiorstwa.

FIRMA PODWYKONAWCZA (FP)

Osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora
zobowigzuje sie umownie do wykonania prac i/lub ustug lub dostarczenia towarow na rzecz
Firmy Zewnetrzne,.

RMT (Responsable Michelin de Travaux) lub SZEF PROJ EKTU - PRACOWNIK MICHELIN
ODPOWIEDZIALNY ZA PRAC E Firmy Zewn etrznej z ramienia Michelin Polska S.A.

Wyiacznie pracownik Michelin petnigcy funkcje wspierajgca i nadzorujgcg prace Firmy
Zewnetrznej i jej podwykonawcow. Role RMT sprawuje Szef Projektu lub inna wyznaczona
osoba z wydziatu produkcyjnego. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie petnienie funkciji
RMT przez pracownikow: BE, FT oraz Serwisow.

Do najwazniejszych zadan RMT/SZEFA PROJEKTU naleza:

» Tworzenie planu prewencji wspolnie z Firmg Zewnetrzng realizujgcg zamowienie lub
Zlecenie w jezyku zrozumiatym dla WSZYSTKICH pracownikdéw oraz w jezyku polskim.

* uzgadnianie z odpowiedzialnymi za obszar zakresu prac oraz wspotpracy pomiedzy Firmg
Zewnetrzng a Michelin

» dopilnowanie poprzez sprawdzenie listy nazwisk na koncu planu prewencji z odbycia
szkolenia pracownikow przez Firme Zewnetrzng/Podwykonawcza,

* uczestniczenie w przekazaniu placu budowy/montazu instalacji

* przeprowadzanie formalnej kontroli minimum 1 raz w czasie obowi _gzywania planu
prewenciji ale nie rzadziej ni_z co 1 miesi gc na podstawie listy kontrolnej
EP3_INS_000_003_OLS_ZAL_01

+ udzielanie niezbednej pomocy Firmie Zewnetrznej w zakresie bezpieczenstwa

« uczestniczenie w zaplanowanych kontrolach przez Serwis Bezpieczenstwa,
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+ przekazywanie odchylen w zakresie bezpieczenstwa Serwisowi Bezpieczenstwa oraz
przetozonym,

+ inicjowanie dziatan wzmacniajgce poziom bezpieczenstwa w zakresie zagrozen
wystepujgcych przy wykonywaniu pracy,

+ uczestniczenie w odbiorach zakonczenia prac,

+ reagowanie w przypadku zauwazonych uchybien.

+  Wytypowanie i formalne (mailowe) zakomunikowanie swojego zastepstwa dla Firmy
Zewnetrznej podczas absencji

Koordynator BHP Firmy Zewn etrznej / Kierownik Prac

Koordynator BHP / Kierownik Prac sprawuje nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy
wszystkich pracownikow zatrudnionych na budowie, a jego prawa oraz obowigzki powinny by¢
okreslone w porozumieniu zawartym miedzy podwykonawcami.

Do najwazniejszych zadan naleza:
» biezgca wspotpraca z Serwisem Bezpieczenstwa,
» kontrole pracownikéw swiadczgcych prace na budowie,

» wydawanie polecen w zakresie poprawy warunkOw pracy oraz przestrzegania przepisow i
zasad bhp,

» kontrolowanie stanu bezpieczenstwa i higieny pracy,

» wystepowanie do poszczegdblnych podwykonawcow z zaleceniem usuniecia
stwierdzonych zagrozen wypadkowych i uchybien w zakresie bhp,

* niezwloczne wstrzymanie pracy maszyny lub urzgdzenia w razie wystgpienia
bezposredniego zagrozenia zycia albo zdrowia pracownika bgdz innej osoby,

* niezwloczne odsuniecie od pracy pracownika zatrudnionego przy pracach wzbronionych.

PLAN PREWENCJI

Plan prewencji ma na celu zidentyfikowanie zagrozen bezpieczenstwa w miejscu wykonywania
pracy oraz zdefiniowanie rozwigzan stuzgcych ich zapobieganiu na etapie realizacji prac.
Podpisany Plan Prewencji z kompletnymi zatgcznikami musi by¢ dostepny w miejscach
wykonywania prac w formie papierowej lub skanu pdf. o wysokiej jakosci.

PROTOKOL PRZEKAZANIA PLACU BUDOWY/MONTA ZU INSTALACJI

Protokot przekazania placu budowy: dotyczy wytgcznie przestrzeni, w ktdrej prowadzone sg
roboty budowlane lub prace z zakresu prac budowlanych wraz z przestrzenig zajmowang przez
urzgdzenia zaplecza budowy.

Protokét przekazania montazu instalacji: dotyczy wytgcznie ograniczonej przestrzeni, w ktérej
prowadzone sg prace instalacyjne w tym nowych maszyn. Na etapie montazu nowych
maszyn/instalacji (przed odbiorem R1) odpowiedzialnos¢ za ich zabezpieczenie lezy po stronie
Wykonawcy.

Od momentu podpisania protokotow przez obie strony, wykonawca odpowiedzialny jest za
szkody powstate na przekazanym mu placu.

Plac budowy/obszar instalacji musi zosta¢ wygrodzony w sposob trwaty oraz oznaczony w
odpowiednie tablice informacyjne. Szczegoty dotyczace lokalizacji placu wraz z mapkami muszg
zostac opisane w Planie Prewenciji.
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PLAN BIOZ

Plan BIOZ jest tworzony dla jednej konkretnej budowy. Sporzgdzenie lub zapewnienia
sporzadzenia tego planu jeszcze przed rozpoczeciem budowy, nalezy do obowigzkow
kierownika budowy. Plan BIOZ ma na celu zidentyfikowanie zagrozen dla bezpieczenstwa w
miejscu pracy oraz wdrozenie rozwigzan stuzgcych ich zapobieganiu na etapie realizacji
inwestycji.

IBWR - Instrukcja Bezpiecznego Prowadzenia Robot

Firma Zewnetrzna przed przystgpieniem do wykonywania robot budowlanych jest zobowigzana
opracowac instrukcje bezpiecznego prowadzenia robot i zaznajomienia z nig pracownikéw w
zakresie wykonywanych przez nich robaét.

BIURO PRZEPUSTEK

Biuro znajdujgce sie przy bramie nr 6 czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku od
godziny 7:00 do 15:00 z przerwg w godzinach od 12:00 do 12:30.

Numer kontaktowy: 89 539 46 71

Adres email: biuro.przepustek@michelin.com

FUNKCJA : Przyjmowanie wnioskow, rozpatrywanie ich, tworzenie i wydawanie przepustek.

RECEPCJA

Biuro znajdujgce sie w biurowcu gtdbwnym czynne w dni robocze od poniedziatku do pigtku od
godziny 7:00 do 16:00

Numer kontaktowy: 89 539 40 00

FUNKCJA : Udzielanie wsparcia informacyjnego.

ZAKEADOWA STRA Z POZARNA (ZSP)

Zaktadowa Straz Pozarna czynna catodobowo przez caly rok
Numer alarmowy: 89 539 4444

Numer informacyjny: 89 539 4445

Adres email: compte-fonction.straz@michelin.com

Budynek 52

OCHRONA

Firma Zewnetrzna Ochraniajgca Przedsiebiorstwo czynna catodobowo przez caty rok
Numer: 89 539 4510

Adres email: michelin.ochrona@securitas.pl

Budynek 52 — Budynek Zaktadowej Strazy Pozarnej pomieszczenie PAD.
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ROZDZIAL 1| - WYMAG ANIA WEWNETRZNE
PRZEDSIEBIORSTWA MICHELIN POLSKA S.A.

Przestrzeganie poni zszych zasad jest obowi gzkowe i ka zdy
pracownik Firmy Zewn etrznej oraz Firmy Podwykonawczej
deklaruje wtasnor ecznym podpisem w PLANIE PREWENCJI ich
znajomo S¢€ i przestrzeganie przed rozpocz eciem pracy na terenie
Przedsi ebiorstwa.

WYMAGANIA SERWISU ZAKUPOW

Jakos$¢ towardow oraz swiadczonych ustug bedzie swiadczona przez odpowiednio
wykwalifikowany i przeszkolony personel z nalezytg doktadnos$cig i starannoscig zgodnie z
najwyzszymi standardami jakosci obowigzujgcymi w danej branzy ustug podczas ich swiadczenia
oraz bedzie mie¢ zadowalajgcg jakos¢ i by¢ odpowiednie do celu, do ktérego osiggniecia sg
wymagane.

Dostawca bedzie w kazdym momencie przestrzega¢ wszystkich przepiséw ustawowych i
wykonawczych dotyczgcych Umowy, w szczegolnosci Kodeksu Pracy i Kodeksu Cywilnego.

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL
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WYMAGANIA OGOLNE PODSTAWOWE ¢
GLOWNE RYZYKA na terenie Przedsigbiorstwa to: £ASADY +—&
przemieszczajgce sie pojazdy, punkty pochwycen na BEZPIECZENSTWA
maszynach, uderzenie o elementy maszyn i instalacji, gorgce " Pesicdane sprawnies  ukerezenie srkolef n esbidnych do
.. an . . . . wykompnaria pracy zoodnic = wymogami bezoicczofstea
elementy maszyn i instalacji, substancje i mieszaniny | insirokejom smrowikevgmL,
niebezpieczne, strefy prac poZarov_vo niebezpiecznych, strefy 2. Dhliga macoye tlkn iwylieorie 7a ceawnym | whaczonym
ryzyka wybuchu, prace interwencyjne w strefach ATEX, strefy Stk
prac na wysokosci, sliskie powierzchnie oraz porazenie prgdem i mieniyekh-spi bl et
naprawny cryezezenis, preqglady it ) zgodnie 7 instrukgami

elektrycznym.

4, Respektowane drre: peszych, wozkarzy | blerowow zasad
bezpieczreco preemieszczania sie, pray swroceiu szezeqoing
uwagi na aznakowanie.

W celu zapewnienia wtasciwego poziomu bezpieczenhstwa

. s . , . 5. Respektowanie okreslorwch procedur | posiadanie wymaganych
wszystkich pracownikow i 0so6b bedgcych na terenie serwpies s ra: rczeqdkyzh (prace psarowe eberpice
Przedsiebiorstwa, opracowanych zostato 5 Podstawowych PrCE W SRS Sl proie s ket )
Zasad Bezpiecze nstwa, ktorych przestrzeganie jest

. . Kazdy pracownik bez wyjatkow
nienegocjowalne.

zawsze musi przestrzegac
Podstawowych Zasad Bezpieczenstwa
Nieprzestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy lub ochrony przeciwpozarowej, ochrony srodowiska, w
tym w szczegolnosci zawinione narazenie siebie lub innego
pracownika na utrate zdrowia lub zycia oraz zawinione doprowadzenie do powstania wypadku
przy pracy sg ciezkimi naruszeniami ustalonego porzadku i dyscypliny pracy, w konsekwencji
wigzg sie z zastosowaniem kar, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Kierownicy Firm Zewnetrznych majg obowigzek statej, biezgcej kontroli przestrzegania
przepisow i zasad bezpieczenstwa przez swoich pracownikow.

Firma Zewnetrzna powinna zapewni¢ w kazdej chwili udziat swojego przedstawiciela w
powotanych przez Michelin Polska zespotach do przeprowadzania przeglgdéw, inspekciji,
kontroli bezpieczenstwa pracy oraz analiz sytuacji niebezpiecznych.

Firmy Zewnetrzne majg obowigzek usuwania wszelkich uchybien w zakresie bezpieczenhstwa,
stwierdzonych w trakcie przeglgdéw w terminach uzgodnionych z Michelin Polska.

W przypadku niewywigzywania sie z obowigzkoéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,
Michelin Polska ma prawo do naktadania kar okreslonych w zawartych przez strony umowach
w oparciu o taryfikator kar opracowany w Michelin Polska.

W przypadku razgcych naruszen przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, Michelin
Polska ma prawo usung¢ badz wnioskowaé do firmy zewnetrznej/podwykonawczej o usuniecie
jego pracownikéw z terenu firmy.

Firmy Zewnetrzne majg obowigzek ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkow, ktorym ulegli
zatrudnieni przez nich pracownicy. Michelin Polska ma prawo uczestniczy¢ w postepowaniach
powypadkowych na zasadzie obserwatora. Firmy Zewnetrzne majg obowigzek przekazac
Michelin Polska dokumentacje lub raport z postepowania powypadkowego.

Firmy Zewnetrzne majg obowigzek natychmiastowego informowania do RMT/Serwisu
Bezpieczenstwa wypadkoéw przy pracy, incydentéw, zdarzen potencjalnie wypadkowych lub
innych niebezpiecznych zdarzen, jak: katastrofy budowlane, pozary, powazne awarie maszyn i
urzgdzen.

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL



MICHELIN POLSKA S.A

EP3_INS-000-003_OLS

Data wydani a: 01/09/2020

Strona 8/40

Jedn. org. DOMF/OEU1/OLS/B2C/EP

Autor: Kamil Brzozo  wski

Wriasno $¢ Michelin Polska S.A. - Kopiowanie / udost ~ gpnianie
osobom trzecim zabronione bez uprzedniego upowa

Znienia

PORUSZANIE SIE PO DROGACH ZEWNETRZNYCH

OPIS SYTUACJI ‘ ZAGROZENIE NAKAZY ZAKAZY POSTEPOWANIE
Ryzyko Poruszaj sie po chodnikach i
potrgcenia wyznaczonych traktach dla

s .& przez wozki pieszych, przechodz na drugg
widtowe oraz strone tylko po wyznaczonych
pojazdy pasach. Stosuj sie do znakoéw i
samochodowe | sygnatow.

W poblizu bram wyjazdowych
zatrzymaj sie i sprawdz czy nie
nadjezdza woézek.
Ryzyko Patrz pod nogi, uwazaj na
potkniecia sie i | krawezniki i schodki , nie
upadku. biegaj!
Ryzyko
upadku na Podczas chodzenia po
schodach, schodach, przechodzeniu po
podczas pomoscie trzymaj sie poreczy.
przekraczania
pomostow.
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OPIS SYTUACJI

ZAGROZENIE

NAKAZY ZAKAZY POSTEPOWANIE

o

A

UWAGA!
PRACE NA
WYSOKOSCI

Telefony
komorkowe

Ryzyko
potrgcenia

Ryzyko
uderzenia,
zwigzane

z upadkiem

przedmiotéw.

Prace na
wysokosci.

Na terenie catej fabryki
obowigzuje zakaz uzywania
telefonu komérkowego
(czytanie lub pisanie
wiadomosci, rozmowa
telefoniczna itd.) oraz
nieautoryzowanego sprzetu
audio podczas:

. Przechodzenia przez
przejscie dla pieszych,

». wchodzenia i schodzenia
po schodach,

. przebywania w strefie
pracy wézkow i pojazdéw
samochodowych,

« przebywania na traktach
dla pieszych nie
odgrodzonych barierkg lub
kraweznikiem od jezdni.

Strefy opisane w punktach c i d
sg oznaczone tabliczkami
informacyjnymi:

Zabronione jest przebywanie i
przechodzenie pod wiszgcymi
ciezarami.

Zabronione jest przechodzenie
w miejscach prowadzenia prac
na wysokosci.

Tam gdzie jest to konieczne
stosuj ochrone gtowy zgodnie z
zasadami BHP.

Zatrzymaj sie w
bezpiecznym
miejscu podczas
uzywania
telefonu.

Przechowywanie: WA + 5
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OPIS SYTUACJI

ZAGROZENIE

NAKAZY ZAKAZY POSTEPOWANIE

Poruszanie si e
pojazdami po terenie
zaktadu

Zatrzymywanie sie lub
postéj pojazdow
odbywa sie tylko w
miejscach do tego
wyznaczonych.
Wyjatek stanowig
pojazdy zaopatrzenia i
firm wykonujgcych
ustugi na podstawie
umow/zlecen pod
warunkiem dokonania
stosownych
uzgodnien. Jednak
post6j tych pojazdow
winien by¢
zorganizowany w taki
sposoéb, aby nie
utrudniat ruchu innym
uzytkownikom i byt
ograniczony czasowo
do niezbednego
minimum.

Ryzyko kolizji

Podczas poruszania sie
pojazdami po terenie zaktadu
zachowaj szczegoélng
ostroznos¢.

Stosuj sie do przepisow
Kodeksu Drogowego.

Dla pojazdéw samochodowych
oraz maszyn budowlanych
dopuszczonych do ruchu po
drogach publicznych
przestrzegaj ograniczenia
predkosci do 30 km/h, chyba ze
znaki stanowig inaczej.

Dla wézkow widtowych
przestrzegaj ograniczenia
predkosci do 12 km/h, chyba, ze
znaki stanowig inaczej.

Przed jazdg nalezy sprawdzic:

- stan techniczny pojazdu,

- rozmieszczenie i

zabezpieczenie przewozonych
przedmiotéw,

- czystosc¢ szyb oraz lusterek.

Podczas jazdy potgczenia
telefoniczne wychodzgce sag
zabronione.

Dozwolone s3 rozmowy
przychodzgce przy uzyciu
zestawu gtosno méwiacego.
Odbierajgc potagczenie
telefoniczne poinformuj
rozmowce, ze prowadzisz
pojazd i umOw sie na rozmowe
podczas najblizszego postoju w
bezpiecznym miejscu.

Zawsze ustepuj pierwszenstwa
pieszym.

Zakazujemy wprowadzania i
uzywania jednosladow na
terenie Michelin Polska S.A.

poza parkingami pracowniczymi.

&)

Przechowywanie: WA + 5

Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane

PRG_EP3_PL




MICHELIN POLSKA S.A

EP3_INS-000-003_OLS

Data wydani a: 01/09/2020

Strona 11/40

Jedn. org. DOMF/OEU1/OLS/B2C/EP

Autor: Kamil Brzozo  wski

Wriasno $¢ Michelin Polska S.A. - Kopiowanie / udost ~ gpnianie
osobom trzecim zabronione bez uprzedniego upowa  Znieni a

PORUSZANIE SIE PO DROGACH WEWNETRZNYCH (w halach i magazynach produkcyjnych)

Przemieszczanie sie po
traktach hal
produkcyjnych i
magazynowych

Bezpieczenstwo
to MOJA sprawa

Kazdy swoim

I |m traktem !
e
i

Srodki
transportu
wewnetrzneg
o]

Ryzyko
potrgcenia

Wchodzac na teren hali produkcyjnej,

magazynowej nalezy zwraca¢ uwage

i stosowac sie do wszystkich znakow,

sygnatdw i tablic ostrzegawczych
znajdujgcych sie na terenie zakladu.
Szczegolng uwage nalezy zwracaé
na poruszajace sie srodki transportu
wewnetrznego!

Poruszanie sie po terenie zaktadu
dozwolone jest tylko drogami
(traktami) i przejsciami
przeznaczonymi dla ruchu pieszego
— oznaczone BIALYMI LINIAMI
przerywanymi lub ciggtymi.

Nie biegaj, a przechodzac po
schodach, ktadkach lub podestach
trzymaj sie poreczy!

Obowigzuje bezwzgledny nakaz
stosowania bezpiecznego obuwia z
wyjatkiem traktow komunikacji
pieszej oznaczonych ,stopami”, ktore
zezwalajg na poruszanie sie w
obuwiu prywatnym.

Nakaz stosowania kamizelki lub
odziezy o zwiekszonej widocznosci
lub odziez ostrzegawczg w zgodzie z
norma oraz w miejscach gdzie jest to
wymagane - oznaczone hakazem
stosowania kamizelek.

W odniesieniu do wozkow
obowigzujg odpowiednio
ograniczenia:

» wewnatrz hal fabrycznych: max. 6
km/h z uwzglednieniem zasady
dostosowywania predkosci jazdy do
warunkow na drogach,

» w bramach wjazdowych do hal
produkcyjnych i magazynéw oraz na
skrzyzowaniach drég transportowych
wewnatrz hal produkcyjnych oraz
miedzy maszynami: max. 3 km/h z
uwzglednieniem zasady
dostosowywania predkosci jazdy do
warunkow na drogach,

Obowigzuje zakaz wjazdu wozkow
spalinowych (z wyjgtkiem zasilanych
gazem LPG) na teren hal
produkcyjnych i magazynowych.

Wijazd pojazdéw firm
zewnetrznych/podwykonawczych na
teren hal fabrycznych musi by¢
kazdorazowo uzgodniony z RMT.

Przechowywanie: WA + 5

Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane
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Przemieszczanie sie ZAKAZ uzytkowania telefonow
po traktach hal wewnatrz hal bez indywidualnej
produkcyjnych i zgody poza pomieszczeniami:
magazynowych - socjalnymi(stotéwki, jadalnie,
szatnie),

- ogolnego uzytku (hol, korytarz,
poczekalnia),

Zakaz uzytkowania telefonow

podczas:
Srodki - przechodzenia przez przejscie
transportu dla pieszych,
wewnetrznego | - przechodzenia przez strefe
Ryzyko manewrowania lub ruchu
potrgcenia. pojazdow,
- przechodzenia przez trakty
wozkow,
- przemieszczania sie po
schodach.

PORUSZANIE SIE PO DROGACH WEWNETRZNYCH (w halach i magazynach produkcyjnych)
WYMAGANIA CO DO STOSOWANIA ODZIEZY:

Wszystkie elementy ubrania powinny by¢ pozapinane tak by przylegaty do ciata
Kamizelka, koszula, T-shirt - bez luznych wystajgcych elementow

Ochrony osobiste - zgodne z zapisami w Planie Prewencji

Diugie wiosy powinny by¢ upiete bgdz zabezpieczone czapka, siatkg lub opaska
Zakaz noszenia wiszgcych kolczykow

Zakaz noszenia tancuszkéw, rzemykow na szyje, apaszek, szalikdw itp.
Krawaty powinny by¢ wiozone pod elementy ubrania

Zakaz noszenia przepustek, identyfikatoréw na tasmach.

Zakaz noszenia zegarkow, bransolet, fancuszkéw na reke

Zakaz noszenia obrgczek, pierscionkéw

Zakaz uzywania nieautoryzowanych stuchawek audio (wszystkie z wyjgtkiem ttumaczenia)

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL




MICHELIN POLSKA S.A EP3_INS-000-003_OLS Data wydani a: 01/09/2020 Strona 13/40

Jedn. org. DOMF/OEU1/OLS/B2C/EP Autor: Kamil Brzozo  wski . > :
osobom trzecim zabronione bez uprzedniego upowa

Wriasno $¢ Michelin Polska S.A. - Kopiowanie / udost ~ gpnianie

Znienia

WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA PRACY

PRACE SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNE - ROBOTY BUDOWLANE, ROZBIORKOWE,
REMONTOWE | MONTAZOWE PROWADZONE BEZ WSTRZYMANIA RUCHU ZAKLADU
PRACY LUB JEGO CZESCI

Przed rozpoczeciem robot budowlanych nalezy zapewnié dokumentacje zgodng z przepisami
budowlanymi.

Dla robot budowlanych nalezy zapewni¢ Plan BIOZ, IBWR jak i Protokét Przekazania Placu
Budowy, ktore sg obowigzkowymi zatgcznikami do Planu Prewencji kazdej budowy.

Plan Prewencji, o ktérym mowa musi by¢ zatwierdzany kazdorazowo przez Serwis
Bezpieczenstwa.

Nalezy zapewni¢ minimalne wymagania w przypadku prac remontowych z zakresu budowlanego
nie spetniajgcych kryteriéw robot budowlanych:

- dla zupetnie nowej Firmy Zewnetrznej wymagany jest Plan Prewencji oraz Protokét Przekazania
Placu Budowy.

- dla firm posiadajgcych juz Plan Prewencji na prace w Przedsiebiorstwie, nalezy zweryfikowaé
aktualny plan prewencji czy odpowiada zakresowi prac. Jezeli tak to obowigzkowy jest wtedy
wytgcznie Protokét Przekazania Placu Budowy. Jezeli nie to nalezy stworzy¢ nowy Plan
Prewencji dla danego zakresu prac wraz z Protokotem Przekazania Placu Budowy.

PRACE SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNE - PRACE W ZBIORNIKACH, KANALACH, W
INNYCH NIEBEZPIECZNYCH PRZESTRZENIACH ZAMKNIETYCH

Podjecie i prowadzenie pracy w zbiornikach, kanatach oraz w innych przestrzeniach
niebezpiecznych zamknietych moze nastgpic jedynie na podstawie zasad opisanych w planie
prewenciji i zatgcznika do planu prewencji. W przypadku prac w obszarach objetych nadzorem
Stuzby Technicznej konieczne kazdorazowe zgtoszenie i pozwolenie wydane w trybie ustalonym
przez FT.

Przy pracy w zbiornikach, kanatach oraz innych przestrzeniach niebezpiecznych zamknietych,
nalezy zapewni¢ staty nadzor. Osoba wydajgca polecenie wykonania takiej pracy powinna
sprawdzic, czy przygotowania organizacyjne i techniczne zapewniajg bezpieczenstwo
pracownikom podczas wykonywania pracy.

Pracownikowi znajdujgcemu sie w zbiorniku, kanale oraz w innych przestrzeniach
niebezpiecznych zamknietych nalezy zapewni¢ mozliwosc udzielenia natychmiastowej pierwszej
pomocy w razie nagtej potrzeby lub wypadku.

PRACE SZCZEGOLNIE NIEBEZPIECZNE — PRACE NA WYSOKOSCI

Pracownik pracujgcy na wysokosci musi posiada¢ odpowiednie i wazne orzeczenie lekarskie
pozwalajgce wykonywac prace na dachu.

Strefa pracy na wysokosci musi by¢ odgrodzona i odpowiednio oznakowana.

Nakaz uzywania sprzetu ochrony osobistej podczas prac na wysokosci oraz obowigzkowe
stosowanie asekuracji drugiej osoby.

W przypadku kiedy pracownik musi zmienia¢ punkt kotwiczenia, nalezy przewidzie¢ minimum
podwojny system linek asekuracyjnych.

Srodki ochrony indywidualnej musza by¢ odpowiednio dobrane i sprawdzone kazdorazowo przed
uzyciem. Podlegajg one udokumentowanej kontroli kompetentnej osoby w obowigzujgcych
terminach.

Nakaz stosowania zgodnych barier ochronnych (balustrad) oraz srodkéw ochrony indywidualnej

zgodnie z wymaganiami przepisow.
Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL
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Znienia

Przed rozpoczeciem prac na wysokosci nalezy przygotowac Instrukcje ktéra jest obowigzkowym
zatgcznikiem do Planu Prewenciji, zwracajgc szczegoéling

uwage na:

* zagrozenia zwigzane z mozliwoscig upadku osob lub przedmiotow,

* sposoby zarzagdzania kluczowymi zagrozeniami bezpieczenstwa przy pracy na wysokosci,

» dobor whasciwych i skutecznych metod zmniejszenia ryzyka i jego kontroli oraz odpowiedniego
sprzetu,

» mozliwos¢ wystgpienia niesprzyjajgcej pogody lub innych czynnikdéw zewnetrznych moggcych
zaktoci¢ proces produkciji,

» wybor odpowiednich i statych punktow kotwiczenia sprzetu,

» droge swobodnego spadania, uwzgledniajgcag nastepujgce sktadowe: dtugos¢ linki
bezpieczenstwa + dlugosc rozwinietego amortyzatora + wysokosc¢, na ktorej znajduje sie
pracownik + margines bezpieczenstwa.

Przed uzyciem platform roboczych lub podnosnikéw koszowych przed przystgpieniem do prac na
wysokos$ci nalezy skontrolowac badania techniczne urzadzen, a w przypadku wykorzystania
rusztowan nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ montazu z dokumentacjg techniczno-ruchowg lub
instrukcjg montazu.

Wszelkie urzgdzenia techniczne stosowane podczas prac na wysokosci, w tym gtownie:
platformy robocze, podnosniki koszowe czy rusztowania, powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich sprawnosc.

Urzadzenia te powinny by¢é montowane w miejscach przeznaczenia przez osoby posiadajgce
odpowiednie uprawnienia, zgodnie z instrukcjg, dokumentacjg techniczng lub projektows.
Osoby pracujgce z koszy podnosnikow lub platform roboczych muszg posiadaé uprawnienia do
ich obstugi oraz by¢ wyposazone w srodki ochrony indywidualnej i stosowac je w trakcie pracy.

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL
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PRZEBYWANIE W STREFACH WYGRODZONYCH

Kazda osoba ktéra wchodzi do strefy wygrodzonej ostonami musi zabezpieczy¢ sie przed
przypadkowym zamknieciem w strefie zgodnie z zapisami w instrukcji zabezpieczenia maszyn,
urzgdzen oraz instalacji podczas interwencji dalej zwanej LOTO poprzez zatozenie indywidualnej
ktédki. Ktodki zapewnia Firma Zewnetrzna lecz w sytuacji kryzysowej UR lub Stuzba FT.

PRACE PRZY MASZYNACH/INSTALACJACH

Przed rozpoczeciem prac z maszynami/urzgdzeniami oraz instalacjami nalezy je zabezpieczy¢
zgodnie z zasadami LOTO.

Firm Zewnetrznych dotyczy procedura tzw. LT1 czyli: Wszystkie energie sg zablokowane ->
Interwencja z LOTO firmy zewnetrznej na podstawie listy kontrolnej procesu blokowania — zapis
na formularzu papierowym.

W przypadku prac konserwacyjnych, remontowych i serwisowych prowadzonych na rzecz
Michelin Polska S.A przez Firmy Zewnetrzne, za blokowanie zrodet energii odpowiada pracownik
stuzb technicznych lub utrzymania ruchu Michelin Polska S.A. wskazany w Planie Prewenciji.

Na etapie monta zu nowych maszyn/instalacji (przed odbiorem R1) odpo  wiedzialno s$¢€ za
ich zabezpieczenie le zy po stronie Wykonawcy.

Kazdy pracownik firmy zewnetrznej biorgcy udziat w tych pracach zobowigzany jest do zalozenia
swojej, indywidualnej blokady.

Kazdorazowo PAPIEROWY FORMULARZ DO BLOKOWANIA musi by¢ podpisywany przez
Firme Zewnetrzna.

PRACE WSPOLNE Z PERSONELEM MICHELIN PRZY MASZYNACH/INSTALACJACH
Organizacja pracy przy instalacji nowych maszyn z udziatem pracownikéw Michelin przed R1:

- gtowny Wykonawca jest ODPOWIEDZIALNY za przygotowanie planu prewencji z
wyszczegolnieniem wszystkich podwykonawcéw i pracownikéw Michelin z podaniem zakresu ich
prac.

- pracownicy Michelin majg wyznaczonego odpowiedzialnego za koordynacje bezpieczenstwa i
organizacje na miejscu wykonywania prac.

- wszyscy pracownicy Michelin potwierdzajg pisemnie przeszkolenie i zapoznanie z wytycznymi
w planie prewencji na jego koncu.

- pracownicy Michelin kierowani do prac instalacyjnych przez swoich przetozonych, pozostajg
pod ich zwierzchnictwem.

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL
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Znienia

PRACE PRZY UZYCIU WOzZKOW WIDLOWYCH

Wyjatkowo dopuszcza sie udostepnienie wdzkow widtowych Michelin do roztadunku/zatadunku
naczep samochodowych i ciggnikowych. Te szczegdélne przypadki powinny by¢ jasno
zidentyfikowane w opisie prac w kontrakcie zakupowym na etapie zamowienia oraz w formie
zatgcznika do Planu Prewencji na podstawie formalnej zgody polecenia pisemnego
dostarczonego przez wydziat produkcyjny na dokumencie z instrukcji EP3_INS-000-007_OLS.

Uzywanie ich jest dozwolone tylko przez uprawnione osoby wskazane w Planie Prewenciji.

Warunki udostepnienia wozkow widtowych:
- strefa roztadunku/zatadunku naczep musi by¢ wydzielona, bez os6b i wézkéw Michelin Polska
- wozki o ktérych mowa nie mogg by¢ udostepniane w tym samym okresie dla operatoréw
Michelin Polska S.A.
- ilos¢ pracownikow Firmy Zewnetrznej upowaznionych do obstugi wézkow widtowych musi
zostac ograniczona do minimum,
- wymagania dla operatorow wézkow Firmy Zewnetrznej:

a. posiadajg badania i uprawnienia do ich obstugi,

b. znajg i stosujg zasady bezpieczenstwa Michelin,

c. otrzymujg zezwolenie wydane przez stuzbe FT (zajezdnia) na uzytkowanie wdzkow

Michelin Polska na wniosek RMT zgodnie z wewnetrzng instrukcja,
d. wykonujg liste kontrolng stanu technicznego wozka (OC wozka)

Nakaz wyjmowania kluczykow ze stacyjki w momencie opuszczania pojazdu i pozostawieniu go
na postoju.

PRACE PRZY UZYCIU URZADZEN DZWIGNICOWYCH

Uzywanie urzgdzen dzwignicowych jest dozwolone tylko przez uprawnione osoby wskazane w
Planie Prewencji na podstawie pozwolenia pisemnego ustalonego z RMT.

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL
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WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA PPOZ

Odpowiedzialnym za ochrone przeciwpozarowg na terenie wykonywania prac przez firmy
zewnetrzne/podwykonawcze jest kierownik prac (wykonawca).

Na terenie Michelin Polska obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz papieroséw
elektronicznych (réwniez w kabinach pojazdéw), z wyjgtkiem miejsc do tego wyznaczonych
(palarnie oraz tymczasowe palarnie wyznaczone na terenie budowy).

Uzywanie ognia otwartego oraz wykonywanie innych prac niebezpiecznych pozarowo, w tym
prac interwencyjnych w strefach zagrozonych wybuchem — ATEX, moze odbywac¢ sie wytgcznie
za zgodg STRAZY POZARNEJ MICHELIN na podstawie wewnetrznych procedur.

Pracownicy FZ/FP muszg by¢ zapoznani w formie kursu lub instruktazu przez RMT w zaleznosci
od stopnia niebezpieczenstwa pozarowego z trescig wewnetrznych instrukcji dotyczgcych prac
pozarowo-niebezpiecznych oraz interwencji w strefach ATEX. W przypadku prowadzenia w/w
prac na terenie przekazanym jako teren budowy, za realizacje zapisow instrukcji wewnatrz
zaktadowej odpowiada Kierownik budowy, ktéry powinien przej$s¢ szkolenie prowadzone przez
ZSP.

Pracownik FZ przy pracach zwigzanych z ogniem otwartym (np. spawaniu) musi posiada¢
przeszkolenie kursowe z zakresu ppoz. odnotowane w ksigzce (dot. spawaczy). Pracownik FZ
musi posiada¢ umiejetno$¢ postugiwania sie podrecznym sprzetem gasniczym oraz znac zasady
jego zastosowania. Pracownik FZ musi stosowac¢ wszelkie mozliwe techniczne $rodki
umozliwiajgce likwidacje pozaru w razie jego powstania, a przede wszystkim zapobiegac
zagrozeniom pozarowym poprzez staranne przygotowywanie miejsca wykonywania pracy
(usuniecia materiatéw palnych, sprawdzenie stanu urzgdzen gasniczych i drog dojscia do nich),
zwlaszcza przy pracach z ogniem otwartym. Pracownik taki musi zna¢ procedure alarmowania.

Zakazuje sie gromadzenia zapasowych i pustych butli gazowych, materiatéw palnych i innych
materialdw stwarzajgcych zagrozenie pozarowe w miejscu prowadzenia prac gdzie mogg
znajdowac sie jedynie butle podtgczone do urzgdzen odbiorczych. Butle zapasowe petne i butle
puste powinny znajdowac sie na przestrzeni otwartej poza obiektem i magazynowane z
widocznym podziatem na petne i puste zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi i
ewentualnie dostepem 0s0b trzecich. Lokalizacja takiego miejsca skladowania zawsze musi by¢
uzgodniona z ZSP.

Pracownik FZ stosuje zasade bezpiecznej pracy i obchodzenia sie z ogniem otwartym; nie
podgrzewa butli gazowej, stosuje reduktory, palniki utrzymane w dobrym stanie technicznym oraz
zachowuje 1,5 m odlegtosc¢ butli gazowej od ognia otwartego.

Nakazuje sie wyposazy¢ stanowisko wykonywania prac w podreczny sprzet i srodki gasnicze w
ilosci minimum 6 kg oraz utrzymanie sprzetu w statej sprawnosci technicznej w miejscach tatwo
dostepnych. Przy doborze podrecznego sprzetu gasniczego nalezy uwzglednié rodzaj materiatow
palnych (grupa pozaréw).

Nakazuje sie kazdorazowe uzgadnianie z ZSP Michelin Polska i innymi zainteresowanymi
stronami - lokalizacji sktadowisk materiatéw niezbednych do prowadzenia prac budowlano-
montazowych lub ustawiania barakow na terenie Michelin Polska na podstawie zapiséw w Planie
Prewenciji lub Protokole Przekazania Placu Budowy.

Zakazane jest gromadzenia wszelkich materiatéw pod oknami, przy drzwiach wejsciowych do
obiektéw, na drogach komunikacyjnych i ewakuacyjnych.

Na terenie Przedsiebiorstwa zakazane jest stosowanie jako materiatu izolacyjnego substancji
okreslanych mianem PIR PUR (Styropiany, pianki poliuretanowe, polipropylenowe, itp.).
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Znienia

Odpowiedzialnos¢ Firm realizujgcych zadania w zakresie zatadunku/roztadunku i transportu
drogami wewnetrznymi Michelin Polska towaréw niebezpiecznych (ADR) reguluje wewnetrzna
instrukcja dotyczgca ,Zatadunku / roztadunku i transportu towarow niebezpiecznych na terenie
Michelin Polska S.A.”

PRACE POZAROWE NIEBEZPIECZNE

Prace pozarowo niebezpieczne jak i pozarowo niebezpieczne w strefach wybuchowych ATEX,
zwane spawalniczymi przeprowadzane sg wytgcznie na podstawie wewnetrznych instrukcji.

Rozpoczecie i zakohczenie prac nalezy zgtosic telefonicznie do Punktu Alarmowo
Dyspozycyjnego ZSP pod numerem tel. 89 539 44 45.

Rozpoczecie prac moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu pisemnego zezwolenia od wtasciciela
obszaru/zlecajgcego oraz ZSP na papierowym formularzu po uzyskaniu go od zlecajgcego.

Wszelkie zmiany sposobu i miejsca wykonywania prac jak i rowniez zaistniatych zagrozen
pozarowych (w trakcie wykonywania prac) natychmiast zgtosi¢ osobie zlecajgce,;.

PRACE INTERWENCYJNE w STREFACH ZAGROZONYCH WYBUCHEM - ATEX

Prace interwencyjne w strefach wybuchowych — ATEX to prace inne niz pozarowo
niebezpieczne. To prace takie jak np. pomiary, czyszczenie, wymiana czesci, itp.

Do wykonywania prac w strefach zagrozonych wybuchem — ATEX, wymagane sg dodatkowe
uprawnienia do pracy w tych strefach np. elektrycy.

W przypadku zakwalifikowania pomieszczen lub ich czesci jako stref zagrozonych wybuchem,

oznaczonych znakiem EX - ATEX, narzedzia elektryczne i inne narzedzia w tych strefach musza
spetnia¢ specyficzne wymagania dyrektywy ATEX oraz by¢ odpowiednio oznaczone.

Prace interwencyjne przeprowadzane w strefach zagrozonych wybuchem - ATEX realizowane sg
wytgcznie na podstawie wewnetrznych instrukcji.

Rozpoczecie i zakonczenie prac nalezy zgtosic telefonicznie do Punktu Alarmowo
Dyspozycyjnego ZSP pod numerem tel. 89 539 44 45.

Rozpoczecie prac moze nastgpi¢ wylgcznie po uzyskaniu pisemnego zezwolenia od wtasciciela
obszaru/zlecajgcego oraz ZSP na papierowym formularzu po uzyskaniu go od zlecajgcego.

Wszelkie zmiany sposobu i miejsca wykonywania prac interwencyjnych jak i rowniez zaistniatych
zagrozen pozarowych (w trakcie wykonywania prac) natychmiast zgtosi¢ osobie zlecajgce;.
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WYMAGANIA BEZPIECZE NSTWA OGOLNEGO

Whnoszenie alkoholu lub podobnie dziatajgcych srodkéw odurzajgcych, w tym narkotykéw,
dopalaczy, spozywanie i bycie pod ich wptywem jest surowo zakazane.

Wewnatrz Przedsigbiorstwa obowigzuje zakaz wstepu do obiektéw i pomieszczenh
niezwigzanych z prowadzonymi pracami.

Na terenie catlego Przedsiebiorstwa obowigzuje zakaz rejestrowania obrazéw foto/video za
pomocg telefonéw komaorkowych/urzgdzen komputerowych oraz sprzetu audio — video bez
uprzedniego uzyskania pozwolenia.

Uzywanie telefondw komoérkowych dozwolone jest na zewngtrz budynkéw oraz w samych
budynkach w miejscach ogélnodostepnych (korytarze, pomieszczenia socjalne, wyznaczone
trakty piesze, pomieszczenia spotkan — MQP).

Zgoda na okresowe wnoszenie/wynoszenie i uzywanie sprzetu komputerowego stuzgcego do
pracy (laptop/tablet) wydawana jest za zgoda “na podstawie wniosku
EP3_INS_000_003 OLS_FOR_08.

Wstep jak i wjazd na teren zamkniety Przedsiebiorstwa odbywa sie wytgcznie na podstawie
uzyskanych przepustek.

Przepustki sg wkasnoscig Michelin Polska. Przepustka osobowa pozwala na wstep do obszarow
i pomieszczen objetych kontrolg dostepu w ramach przydzielonych uprawnien, ktére nadaje
Serwis Bezpieczenstwa.

Przepustka osobowa wydana pracownikowi firmy zewnetrznej/podwykonawczej wazna jest
lgcznie z dokumentem tozsamosci.

Przepustke nakazuje sie nosic¢ przy sobie od momentu wejscia az do wyjscia z terenu
Przedsiebiorstwa a same przepustki nie mogg by¢ udostepniane ani wykorzystywane przez
osoby trzecie pod rygorem sankciji.

Przepustki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem lub zgubieniem.
W przypadku zgubienia/zapomnienia przepustki nalezy natychmiast powiadomi¢ Ochrone.

Za kazda niezwrécong lub zniszczong przepustke firma zewnetrzna/podwykonawcza
zobowigzana jest uisci¢ optate w wysokosci 100 zt (sto ztotych).

Nowa przepustka osobowa moze by¢ wydana pod warunkiem wystgpienia firmy
zewnetrznej/podwykonawczej z umotywowanym wnioskiem do Serwisu Bezpieczenstwa oraz
po dokonaniu w/w optaty.

Przepustka aktywowana jest w systemie dostepu na okres wnioskowany tj. na okres
wykonywania prac, lecz nie diuzszy niz 3 lata liczgc od daty wydania przepustki.

W przypadku absencji powyzej 30 dni na terenie Przedsiebiorstwa przepustki blokowane sg
automatycznie. W celu odblokowania nalezy skontaktowac sie z Biurem Przepustek lub
Ochrona.

Osoba zaproszona legitymujgca sie przepustkg z napisem ,GOSC” porusza sie po terenie
przedsiebiorstwa w asyscie pracownika MICHELIN POLSKA.
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Prawo wjazdu i poruszania sie po terenie Przedsiebiorstwa majg tylko pojazdy mechaniczne
sprawne technicznie. W szczegoélnosci zabroniony jest wjazd pojazdow stanowigcych
zagrozenie dla ludzi i Srodowiska (np. z wyciekiem oleju, benzyny, nieszczelnym uktadem
wydechowym, brakiem $wiatel, itp. zagrozeniami). W uzasadnionych przypadkach Ochrona
moze nie wpusci¢ takiego pojazdu na teren Przedsiebiorstwa.

Wijazd i wyjazd pojazdow mechanicznych na teren Przedsiebiorstwa odbywa sie na podstawie
przepustki Bramg nr 6 a w uzasadnionych przypadkach pozostatymi bramami nr 3,7,10 po
uzyskaniu zgody Serwisu Bezpieczehstwa.

Kierowca zobowigzany jest umiesci¢ przepustke za przednig szyba w sposob widoczny w
catosci dla osoby z zewnatrz.

Na terenie Przedsiebiorstwa obowigzujg zasady kodeksu ruchu drogowego oraz znaki
wewnetrzne.

Na terenie Przedsiebiorstwa obowigzuje nakaz stosowania paséw bezpieczenstwa w kazdym
pojezdzie.

Wywdz materiatdw, maszyn, urzgdzen i sprzetu budowlanego z terenu Przedsigbiorstwa przez
firmy zewnetrzne moze odbywac sie wytgcznie na podstawie przepustek materiatowych.

Kazdy wielkogabarytowy / wielosktadnikowy zatadunek pojazdéw (np. popidt, gruz, ziemia, itp.),
ktory w efekcie kohcowym bedzie przedmiotem wywozu tadunku poza teren Przedsiebiorstwa
musi by¢ zgtoszony do Dowodcy Ochrony przed przystgpieniem do zatadunku. Zatadunek taki
bez zgtoszenia do Dowodcy Ochrony jest surowo zakazany pod grozbg zarzgdzenia roztadunku
kontrolnego.

Pracownicy Firm Zewnetrznych zobowigzani sg poddawac sie badaniom na obecnos¢ w
organizmie alkoholu, srodkéw psychotropowych, odurzajgcych lub innych o podobnym
dziataniu, jezeli okolicznosci wskazujg, ze pracownik moze znajdowac sie pod ich wptywem.

BEZPIECZENSTWO INFORMATYCZNE

Podtgczanie do sieci Michelin sprzetu IT, nalezgcego do podwykonawcow bez uprzedniej zgody
RMT jest zakazane (RMT wczesniej kontaktuje sie z IM danego obszaru lub RIS).

Zgoda na okresowe wnoszenie/wynoszenie i uzywanie sprzetu komputerowego stuzgcego do
pracy (laptop/tablet) wydawana jest za zgoda “na podstawie whiosku
EP3_INS_000_003_OLS_FOR_08.
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WYMAGANIA HIGIENY PRZEMYStOWEJ

W przypadku koniecznosci magazynowania i/lub stosowania na terenie Przedsiebiorstwa
substancji/mieszanin chemicznych (oleje, farby, rozpuszczalniki, srodki czyszczgce, itp.), nalezy
zgtosi¢ je w zalgczniku do Planu Prewencji ZAL_07 (nazwy produktéw chemicznych i ich ilosci) i
uzyskac zgode Serwisu Bezpieczenstwa na ich stosowanie.

Zatwierdzony przez Serwis Bezpieczenstwa wykaz stosowanych produktow chemicznych wraz z
ich kartami charakterystyk jest czescig integralng Planu Prewencji Firmy Zewnetrznej.

Kazdorazowa potrzeba zastosowania nowej substancji chemicznej wymaga akceptacji Serwisu
Bezpieczenstwa i aktualizacji ZAL_07 zatgczonego do Planu Prewencji. Do Serwisu
Bezpieczenstwa muszg by¢ dostarczone elektroniczne wersje kart charakterystyk na etapie
zatwierdzania Planu Prewencji oraz na etapie potrzeby zastosowania/magazynowania nowych
produktéw chemicznych.

Pracownicy Firm Zewnetrznych muszg zna¢ wymagania obowigzujgce na terenie
Przedsiebiorstwa oraz zapoznac sie z zagrozeniami stwarzanymi przez uzytkowane przez nich
produkty chemiczne, znaé zasady bezpiecznego postepowania z nimi i stosowa¢ odpowiednie
srodki ochrony indywidualnej. Powinni rowniez wiedzie¢, gdzie znajdujg sie karty charakterystyk i
w razie potrzeby mie¢ do nich dostep.

W pomieszczeniach magazynowych firm zewnetrznych oraz na stanowiskach pracy wymagany
jest zatwierdzony wykaz stosowanych produktéw chemicznych.

Substancje chemiczne nalezy przechowywac w oryginalnych opakowaniach w taki sposéb, aby
nie miaty kontaktu z zywnoscig czy napojami. Jesli konieczne jest uzycie opakowania
zastepczego musi by¢ ono w dobrym stanie, z wyraznym oznaczeniem zawartosci (nazwa
produktu) i piktogramami stwarzanych zagrozen.

W widocznym miejscu powinna by¢ umieszczona instrukcja bezpiecznego stosowania substanciji
chemicznych.

Obowigzuje zakaz wprowadzania na teren Przedsiebiorstwa produktow z oznaczeniami: H340,
H350, H360.

Produkty z oznaczeniami: H341, H351, H361 oraz toksyczne, stwarzajgce zagrozenie pozarowe
lub sSrodowiskowe wymagajg analizy w zaleznosci od ich ilosci i miejsca zastosowania.
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WYMAGANIA SRODOWISKOWE

Wytworzone odpady sg odpadami Firmy Zewnetrznej chyba ze umowa zakupowa stanowi
inaczej.

FZ zapewnia wskazane przez RMT miejsca gromadzenia odpaddw zgodnie z wymaganiami
oznakowania pojemnikow odpadowych (NAZWA ODPADU, KOD ODPADU, NAZWA
WLASCICIELA ODPADU)

Zabrania sie odprowadzania jakichkolwiek odpadow i substancji chemicznej i ich mieszanin do
kanalizacji i do gleby.

FZ musi przestrzegac¢ przepisow krajowych i unijnych dotyczacych ochrony srodowiska.
Zabrania sie pozostawiania odpadow w miejscach do tego nie przeznaczonych.

Odpowiedzialnym za spetnianie wymagan ochrony srodowiska w trakcie i w zwigzku z
wykonywanymi pracami sg odpowiednio:

» Kierownik prac,

*  RMT lub Szef projektu.

Do obowigzkow Kierownika prac (wykonawcy) w zakresie ochrony srodowiska nalezy
zapewnienie, aby wszyscy pracownicy zapoznali sie i przestrzegali obowigzujgcych w Michelin
Polska zasad ochrony srodowiska, a w szczegolnosci:

» utrzymywali porzadek i czystos¢ w rejonie prowadzonych prac,

» stosowali odpowiednie metody magazynowania substancji niebezpiecznych, zapewniajgce

ochrone srodowiska w przypadku niekontrolowanego uwolnienia tych substanciji taki jak:
wyciek, wysypanie, itp. Dotyczy to zwlaszcza takich materiatow jak oleje, smary, paliwa,
rozpuszczalniki, farby, lakiery itp.,

» odpowiednio postepowali z powstatymi odpadami, a zwtaszcza wiasciwie je gromadzili i
usuwali poza Michelin Polska. Dotyczy to szczegdélnie odpadow niebezpiecznych, takich
jak: odpady ropopochodne (odpady olejowe i zawierajgce oleje), resztki farb, lakierow i
rozpuszczalnikdw oraz opakowania po nich, zuzyte swietlowki. Wywoz ziemi z wykopow
nalezy za kazdym razem konsultowac¢ z Serwisem Bezpieczenstwa.

* przestrzegali zakazu odprowadzania do kanalizacji Michelin Polska wszelkich
zanieczyszczen (statych lub ptynnych) bedgcych materiatami lub odpadami
niebezpiecznymi,

» przestrzegali zasad dotyczgcych przeciwdziatania awariom srodowiskowym, posiadali
odpowiednie wyposazenie oraz posiadali umiejetnosci podejmowania wtasciwych dziatan
ograniczajgcych skutki awarii.

» przestrzegali ustalonych zasad postepowania dotyczgcych wydobywania ziemi/gruzu.

Miejsca i warunki magazynowania substancji niebezpiecznych oraz gromadzenia odpadow
niebezpiecznych okresla RMT/SZEF PROJEKTU, w miare potrzeb, przy udziale przedstawicieli
stuzb ochrony srodowiska i ppoz.

W przypadku braku RMT/SZEFA PROJEKTU - np. nowa inwestycja — funkcje te petni Biuro
Konstrukcyjne Michelin Polska.
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RETENCJA

Rodzaje substancji chemicznych dla ktérych wymagane jest stosowanie tac retencyjnych
niezaleznie o magazynowanych ilosci:

- Substancje zrgce (kwasy zrgce i zasady zrgce magazynujemy osobno na retencji)
- Substancje tatwopalne (tace uziemione)

- Weglowodory (oleje,...)

- Produkty sklasyfikowane jako niebezpieczne dla srodowiska,

- Toksyczne,

- inne magazynowane substancje (draznigce, uczulajgce) o skumulowanej ilosci > 250 litrow

Jezeli miejsce magazynowe nie jest wyposazane w szczelng posadzke (np. z terakota) lub
wyciek substancji moze sie przedostac do gleby lub kanalizacji $ciekowej nalezy stosowac tace
retencyjne dla wszystkich przechowywanych substancji niezaleznie o magazynowanych ilosci.

Jezeli personel przelewa / napetnia / przepakowuje potencjalnie zanieczyszczajgce ciekte
substancje, takich jak weglowodory, substancje chemiczne lub ciekle odpady, operacje te
odbywajg sie w obszarze retencji ktora:

- jest szczelna i odporna na dziatanie substancji chemicznych i
- ma wystarczajg powierzchnie aby zebraé potencjalne rozpryski.

Kazdy zbiornik znajduje sie w szczelnej i odpornej na dziatanie strefie retencji dla takich
produktéw, ktérych zdolnos¢ wynosi 100 % objetosci.

W przypadku strefy retencji podzielonej na kilka zbiornikow:
pojemnos¢ retencji jest najwieksza dla dwoch nastepujgcych wartosci:
100 % pojemnosci najwiekszego zbiornika i
50 % pojemnosci skumulowanej zbiornikdw potgczonych

Ta pojemnos$¢ musi by¢ dostepna stale (nalezy uwzgledni¢ ryzyko obecnosci wod deszczowych
w zbiorniku retencyjnym w przypadku przeciekow).
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ODPADY

Odpad knmuﬁalﬁé powstajg gléwniewpnmiemaniuuh o | ng:z':mﬁ
- .
biurowych, socjalnych i w jadalniach.

Do ‘.. wrzucamy gazety, papier biurowy, papier
pakowy, worki papierowe tekture.

Pamietaj aby opakowania przed wrzuceniem byly zgniecione.

Do pojemnikéw zéitych wrzucamy butelki po napojach (PET), woreczki
foliowe, reklaméwki, opakowania po napojach w potgczeniu z innymi
materialami (np. kartony po mleku), opakowania plastikowe pq?
gospodarstwa domowego (plyny, szarripuny).

f'. i 3

bty |
napojach, ktére s3 puste i bez nakretek, szklane sloiki, opakowania pe
kosmetykach ze szkia.

Do mozemy wrzucaé szklane butelki po

—

Do pojemnikéw - - - bgdz niebieskich z opisem

_ ~ wrzucamy odpady komunalne, ktér
moina posegregowac

P>

MICHELIN

A RETTER Ay

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL



MICHELIN POLSKA S.A EP3_INS-000-003_OLS Data wydani a: 01/09/2020 Strona 26/40

Jedn. org. DOMF/OEU1/OLS/B2C/EP Autor: Kamil Brzozo  wski Wiasno $¢ Michelin Polska S.A. - Kopiowanie / udost  epnianie
osobom trzecim zabronione bez uprzedniego upowa  Znienia

Odpady z dziatalnosci firm
zewnetrznych

mogg pnwstawné podczas rarnuntmu maszyn, Frnc
budowlanych, sprzqtania hal produkcyjnych np: mycie

posadzek w hali . czysciwo zuzyte
15 02 02+

zblerz do od[ébuﬁiedrii?én pojemnika
oznaczonego kodem 6-cio cyfrowym

Pracownik magazynu przyjmie je

i odpowiednio zabezpieczy - i .
- : -
DD o MICHELTN

EUATHILDIA | DOPORTIELLROAC MR

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane PRG_EP3_PL



MICHELIN POLSKA S.A EP3_INS-000-003_OLS Data wydani a: 01/09/2020 Strona 27/40

osobom trzecim zabronione bez uprzedniego upowa

Jedn. org. DOMF/OEU1/OLS/B2C/EP Autor: Kamil Brzozo  wski Wiasno $¢ Michelin Polska S.A. - Kopiowanie / udost  gpnianie

Znienia

WYMAGANIA JAKO SCIOWE

Firma Michelin produkuje wysokiej jakosci, uznane przez klientdw opony réznego przeznaczenia.

Kluczem sukcesu, oprécz rozwinietej technologii, jest stosowanie zasad dotyczgcych porzadku i
czystosci na wszystkich etapach procesu produkcji - od magazynu surowcow po magazyn
wyrobow koncowych.

Aby zachowaé wysoki standard jakosci wymagamy od naszych podwykonawcow respektowania
nastepujgcych regut:

Zakaz przestawiania poétfabrykatow, wyrobow, srodkow magazynowych. W tym réwniez
usuwania oznakowania pél jak i etykiet wystepujgcych na produktach.

Wszelkie prace powodujgce mozliwos¢ zabrudzenia produktow jak: kucie w betonie, spawanie,
prace murarskie, malarskie, prace na wysokosci, itp. mogg sie odbywaé jedynie po usunieciu z
niej produktow, poffabrykatow i sSrodkéw magazynowych i odpowiednim zabezpieczeniu strefy w
celu unikniecia zanieczyszczen wyrobow.

Zabrania sie stosowania drewna na halach produkcyjnych, dotyczy tez narzedzi z elementami
drewnianymi (np.: szczotki, topaty, etc.)

W trakcie wszystkich prowadzonych prac, a takze po ich zakonczeniu, zachowywac¢ szczegoéing
ostroznos¢, aby zadne narzedzia czy elementy maszyn, $ruby, podktadki, nakretki, materiaty
pomocnicze (np. czysciwo, ...) i itp., nie przedostaty sie do produktéw.

Zakazuje sie kontynuacji prac, gdy istnieje ryzyko zanieczyszczenia produktow, poffabrykatow
lub srodkow magazynowych, elementéw maszyn, np.: prace na wysokosci, ogrodzenie lub jego
elementy mogg by¢ w styku produktami lub sSrodkami magazynowymi, itp.

O wszelkich zauwazonych zanieczyszczeniach produktéw nalezy niezwtocznie poinformowac
nadzér Michelin. Zakazuje sie samodzielnych interwencji w celu doprowadzenia sytuacji do
normy. Wszelkie stosowane w trakcie prac srodki chemiczne moga spowodowaé¢ zmiane
wiasnosci elementéw gumowych.

Zakazuje sie odkladania elementow, czesci zamiennych, narzedzi, czysciwa, ubran roboczych i
innych osobistych rzeczy na produkty, srodki magazynowe i elementy maszyn do tego
nieprzeznaczone.

W kazdym z powyzszych przypadkow podwykonawca ma obowigzek zgtoszenia
nieprawidtowosci lub potrzeby dostosowania obszaru prac do zlecajgcego prace lub osoby
wyznaczonej do nadzoru nad pracami lub przedstawiciela wiasciciela terenu.

W wyjatkowych sytuacjach konieczno$¢ uzywania drewna musi zosta¢ zaakceptowana przez
stuzbe jakosci na podstawie protokotu przekazania terenu budowy.

ZAKAZ stosowania opasek zaciskowych z tworzyw sztucznych w kolorze CZARNY M.
Nakazuje sie stosowac wytgcznie opaski w kolorze biatym.
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KROK 1 - OPRACOWANIE PLANU PREWENCJI

Plan Prewencji to dokument bezpieczenstwa pomiedzy Michelin Polska S.A a Firmag
Zewnetrzng/Podwykonawczg w ktorym wszyscy wykonujgcy prace, ustugi i/lub dostawy opisujg
czynnosci zwigzane z zadaniami oraz zagrozenia wynikajgce z ich dziatalnosci (pracy) i srodki,
ktére nalezy podjgé w celu kontrolowania oraz zapobiegania zagrozeniom zwigzanym ze
wspolng praca.

Wylacznie zatwierdzony i aktualny Plan Prewencji umozliwia rozpoczecie lub kontynuacje prac
na terenie Przedsiebiorstwa.

Plan Prewencji tworzony jest na dang linie produkcyjng oprocz Firm wykonujgcych ustugi w
zakresie catego Przedsiebiorstwa po konsultacji z Serwisem Bezpieczenstwa.

RMT oraz Firma Zewnetrzna jest odpowiedzialna za opracowanie Planu Prewencji na
podstawie zatgczonego wzoru do niniejszej instrukcji uwzgledniajgc charakterystyke prac oraz
wszystkie rodzaje zagrozen.

Plan Prewencji musi w szczegolnosci zawiera¢ ustalenia dotyczgce bezpiecznego prowadzenia
prac szczegolnie niebezpiecznych.

Opracowany Plan Prewencji z nadanym numerem wstepnie zatwierdzony przez RMT trafia w
formie elektronicznej do os6b zatwierdzajgcych w celu sprawdzenia i zaakceptowania.

Nastepnie po akceptacji wersji elektronicznej nalezy dokument wydrukowac w celu fizycznego
podpisania przez osoby zatwierdzajgce.

Podpisanie odbywa sie wedtug kolejnosci: odpowiedzialny za Firme Zewnetrzng,
odpowiedzialny za bezposredni nadzor prac ze strony Firmy Zewnetrznej (Kierownik Prac lub
Koordynator Prac), odpowiedzialny ze strony Michelin (RMT lub Szef Projektu), odpowiedzialny
za obszar w ktérym wykonywane sg prace ze strony Michelin (Menadzer), odpowiedzialny za
zabezpieczenie maszyn i instalacji technicznych (Utrzymanie Ruchu lub Stuzba FT) a na koncu
odpowiedzialny za akceptacje prac ze strony Serwisu Bezpieczenstwa (REP lub EP).

Po przeprowadzeniu szkolenia dla os6b wykonujgcych prace i zebraniu podpisow na kohcu
planu prewencji, Firma Zewnetrzna zobowigzana jest do niezwtocznego zrobienia skanu
dokumentu w wysokiej jakosci i rozestania w formie pdf. do wszystkich oséb zatwierdzajgcych.

Podpisany Plan Prewencji z kompletnymi zatgcznikami musi by¢ dostepny w miejscach
wykonywania prac w formie papierowej lub skanu pdf. o wysokiej jakosci.

Archiwizacja elektroniczna jest prowadzona w serwisie EP przez okres 5 lat od momentu
zakonczenia prac.

Plan Prewencji powinien by¢ aktualizowany, gdy warunki umowy lub pracy zmieniajg sie, lub gdy

podczas kontroli budowy lub prac zostanie stwierdzone nowe istotne ryzyko nie zapisane w
Planie Prewenciji.
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Plan Prewencji generowany jest na okres czasu zgodnie z ponizszym logigramem:

FIRMA ZEWNETRZNA ORAZ FIRMA PODWYKONAWCZA
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KROK 2 — OBOWIAZKOWE SZKOLENIE FIRMY ZEWNETRZNEJ —
zapoznanie wszystkich pracownikéw o wymaganiach dotyczgcych
bezpieczenstwa.

Pracownicy firm zewnetrznych/podwykonawczych nie mogg przebywac na terenie Michelin
Polska bez zapoznania sie z niniejszg instrukcja, planem prewencji oraz odbytym szkoleniem
multimedialnym poza wyjgtkami ustalonymi odrebnie z Serwisem Bezpieczenstwa.

Za zapoznanie pracownikéw firm zewnetrznych/podwykonawczych z niniejszg instrukcjg, z
zatwierdzonym planem prewencji odpowiedzialnym jest przedstawiciel Firmy Zewnetrznej a
gwarantem tego jest RMT.

Przyjecie do wiadomos$ci wymagan, o ktérych mowa wyzej, musi by¢ potwierdzone podpisem:

- Przedstawiciela Firmy Zewnetrznej (Dyrektor, Kierownik FZ) - na zatwierdzonym Planie
Prewencji

- Kierownika Firmy Zewnetrznej/Koordynatora Bezpieczenstwa dziatajgcego bezposrednio na
terenie Przedsiebiorstwa — na zatwierdzonym Planie Prewencji

- Pracownikow Firmy Zewnetrznej oraz Firmy Podwykonawczej wykonujgcej prace — na liscie
0s0b na koncu Planu Prewencji po jego oficjalnym wydaniu

Kierowcow/kurierow firm zewnetrznych wjezdzajgcych na podstawie przepustki jednorazowego
wjazdu obowigzuje wytgcznie szkolenie multimedialne przeznaczone dla kierowcow na
bramach.

Szkolenie multimedialne odbywa sie w pomieszczeniu szkoleniowym Biura Przepustek przy
bramie numer 6.

Szkolenie multimedialne dla kazdego pracownika Firmy Zewnetrznej/Podwykonawczej wazne
jest przez okres 2 lat.

KROK 3 - UZYSKANIE DOSTEPU NA TEREN PRZEDSIEBIORSTWA

Wstep na teren Przedsiebiorstwa mozliwy jest standardowo od poniedziatku do pigtku w dni
robocze wedtug kalendarza pracy jednozmianowego Michelin Polska.

W przypadku prac w sobote, niedziele, swieta i inne dni wolne dla pracownikéw
jednozmianowych Michelin Polska nalezy wspdlnie z RMT/Szefem Projektu ustali¢ koniecznos¢
i zakres obecnosci wytypowanego PRACOWNIKA MICHELIN w obszarze wykonywanych prac.

UWAGA! Podczas prac szczegoélnie niebezpiecznych w wyzej wymienionych dniach
obowigzkowy nadzor podczas tych prac po stronie Michelin (roboty budowlane, rozbiérkowe,
remontowe i montazowe prowadzone bez wstrzymania ruchu zaktadu pracy lub jego czesci,
prace w zbiornikach, kanatach, wnetrzach urzadzen technicznych i innych niebezpiecznych
przestrzeniach zamknietych, prace przy uzyciu materiatdbw niebezpiecznych, prace na
wysokosci).

Wijazd przez bramy w wyzej wymienione dni odbywa sie standardowo na podstawie przepustek
osobowych oraz samochodowych.
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RUCH OSOBOWY - w celu realizacji prac:

1.W celu otrzymania przepustki nalezy ztozy¢ elektroniczny wniosek otrzymany od pracownika
Michelin (RMT).

2.Po rozpatrzeniu wniosku, otrzymaniu informacji zwrotnej od RMT i obejrzeniu filmu
szkoleniowego przepustke nalezy odebra¢ w Biurze Przepustek. Uprawnionym do odbioru
przepustki jest:

- indywidualnie kazdy pracownik firmy zewnetrznej/podwykonawczej,
- w sytuacjach wyjgtkowych RMT.
3.Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ nalezy wypetni¢ dodatkowo dokumenty:

- Wykaz wwozonych/wnoszonych materiatow i narzedzi (JEDNODNIOWY) -
EP3_INS_000_003 _OLS_FOR_06

- Zezwolenie JEDNORAZOWE/OKRESOWE na wyniesienie/wynoszenie materiatdw i narzedzi
EP3_INS_000_003 _OLS_FOR_07

4. Po zakonczeniu dziatalnosci w Przedsigbiorstwie, przepustki osobowe podlegajg
natychmiastowemu zwrotowi do Biura Przepustek.

RUCH OSOBOWY GOSC - bez wykonywania pracy:

Gosc¢ - osoba zaproszona na konsultacje, wizje lokalne, rozmowy, itp. bez prawa
wykonywania pracy.

1.W celu otrzymania przepustki nalezy ztozy¢ elektroniczny wniosek otrzymany od pracownika
Michelin (RMT).

2.Po rozpatrzeniu wniosku, otrzymaniu informacji zwrotnej od RMT i obejrzeniu filmu
szkoleniowego przepustke nalezy odebra¢ w Biurze Przepustek. Uprawnionym do odbioru
przepustki jest:

- indywidulanie osoba zaproszona.

UWAGA: Podczas wizyty GOSCIA od wejscia do wyjécia z terenu Przedsiebiorstwa
obowigzuje asysta pracownika Michelin NON STOP.

3.Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ nalezy wypei¢ dodatkowo dokumenty:

- Wykaz wwozonych/wnoszonych materiatow i narzedzi (JEDNODNIOWY) -
EP3_INS_000_003 _OLS_FOR_06

- Zezwolenie JEDNORAZOWE/OKRESOWE na wyniesienie/wynoszenie materiatdw i narzedzi
EP3_INS_000_003 OLS_FOR_07

4. Po zakonczeniu wizyty przepustka osobowa podlega natychmiastowemu zwrotowi do Biura
Przepustek.
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RUCH POJAZDOW - WJAZD/WYJAZD POJAZDEM (nie dotyczy WIJAZDOW
JEDNORAZOWYCH - POJAZDOW AWIZOWANYCH):

BRAMA 3 — dla Pracownikow Michelin oraz Firm Zewnetrznych pozytywnie
zaopiniowanych przez Serwis EP.

BRAMA 6 — nieczynna

BRAMA 7/10 — ruch ciezarowy oraz dla Firm Zewnetrznych.

1.W celu otrzymania przepustki nalezy ztozy¢ elektroniczny wniosek otrzymany od pracownika
Michelin (RMT).

Wijazd pojazdow firm zewnetrznych/podwykonawczych na teren Michelin Polska odbywa sie
tylko w przypadkach uzasadnionych rodzajem wykonywanych prac i dostaw!

2.Po rozpatrzeniu wniosku, otrzymaniu informacji zwrotnej od RMT i obejrzeniu filmu
szkoleniowego przepustke nalezy odebra¢ w Biurze Przepustek. Uprawnionym do odbioru
przepustki jest:

- Kierowca lub Kierownik Firmy zewnetrznej/podwykonawczej.
3.Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ nalezy wypeni¢ dodatkowo dokumenty:

- Wykaz JEDNODNIOWY wwozonych/wnoszonych materiatéw i narzedzi -
EP3_INS_000_003 _OLS_FOR_06

- Zezwolenie JEDNORAZOWE/OKRESOWE na wyniesienie/wynoszenie materiatdw i narzedzi
EP3_INS_000_003 _OLS_FOR_07

4. Po zakonczeniu dziatalnosci w Przedsiebiorstwie, przepustki na pojazdy podlegajg
natychmiastowemu zwrotowi do Biura Przepustek.

RUCH POJAZDOW - WJAZD JEDNORAZOWY (np. Dostawy Surowcow, TIR,)

Wijazd dotyczy jednorazowego wjazdu pojazdow mechanicznych na teren Michelin Polska gdzie
przepustki wydawane sg przez pracownika ochrony bezposrednio na bramach wjazdowych.

Wydanie przepustki jednorazowego wjazdu moze nastgpié:

1 - Po weryfikacji przez pracownika ochrony wjazdéw jednorazowych awizowanych
(udokumentowanych) na podstawie:

- numeru UT w systemie TOM (dostawy/wysytki surowcéw, pétproduktdéw, wyrobdw gotowych
do/z magazynow sektorowych),

- CMR dla wjazdbéw nieawizowanych w TOM (dot. surowcow, péifabrykatéw, wyrobow
gotowych),

- dokumentéw dostaw do magazynéw,

- instrukcji EP3_INS-300-002_OLS ,Zatadunek/roztadunek i transport towarow niebezpiecznych
na terenie Michelin Polska S.A.” — (benzyna, gaz),

- ustalen z Serwisem Bezpieczenstwa
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2 - Po weryfikaciji przez pracownika ochrony wjazdéw jednorazowych nieprzewidywalnych na
podstawie:

- zgtoszenia wjazddéw awaryjnych — serwis naprawczy $ciggany przez Michelin Polska w trybie
nagtym w celu usuniecia awarii.

- telefonicznego lub pisemnego zgtoszenia otrzymanego z Serwisu Bezpieczenstwa (od Szefa
Serwisu lub osoby upowaznione)).

3 - Po wylegitymowaniu kierowcy, obejrzeniu Filmu szkolenioweqgo przez Kierowce,
skontrolowaniu pojazdu i odnotowaniu wjazdu w terminalu oraz ewidencji ruchu pojazdow.

4 Jezeli zachodzi taka koniecznos¢ nalezy wypetni¢ dodatkowo dokument:

- Wykaz wwozonych/wnoszonych materiatow i narzedzi (JEDNODNIOWY)-
EP3_INS_000_003_OLS_FOR_06

5. Przy wyjezdzie z terenu Przedsiebiorstwa, przepustka podlega zwrotowi do Ochrony.

RUCH MATERIALOWY - WYWOZENIE MATERIALOW

Wywdéz materiatdw, maszyn, urzgdzen i sprzetu budowlanego z terenu Michelin Polska przez
firmy zewnetrzne moze odbywac sie wytgcznie na podstawie:

a) dowodow magazynowo - ksiegowych:

- “615-Wz-Specyfikacja wysytkowa (Protokot zatadowania)” - wydanie zewnetrzne (materiaty,
poffabrykaty, wyroby gotowe itp.) wychodzgce na zewnatrz przedsiebiorstwa,

- niezaleznie od dokumentu, o ktérych mowa wyzej, dopuszcza sie stosowanie innych dowodow
materialowych wynikajgcych z ustalonego systemu przy zastosowaniu elektronicznych maszyn
cyfrowych - (specyfikacja wysytkowa; dokument WZ, dokument WX);

b) przepustki materiatowej (drukéw Scistego zarachowania)

c) - Zezwolenie JEDNORAZOWE/OKRESOWE na wyniesienie/wynoszenie materialdw i narzedzi
EP3_INS_000_003_OLS_FOR_07

d) Wykazu wwozonych/wnoszonych materiatow i narzedzi - EP3_INS_000_003_OLS FOR_06

W celu sprawnej realizacji wnioskow nalezy wysyta¢ je do akceptacji z minimum jednodniowym
roboczym wyprzedzeniem poprzedzajgcym date wywozu. W sprawach wyjgtkowych np. awaria
maszyny nalezy wysta¢ wniosek oraz skontaktowac¢ sie telefonicznie z osobami
zatwierdzajgcymi wnioski.

ZGUBIENIE PRZEPUSTKI | PONOWNE JEJ WYROBIENIE

W przypadku zgubienia przepustki nalezy natychmiast powiadomi¢ Ochrone przedsigbiorstwa
tel. 89 531 45 10 czynny calg dobe oraz Biuro Przepustek czynne w dni robocze w godzinach
od 7.00 do 15.00 tel. 89 539 46 71.

Nowa przepustka moze by¢ wydana, pod warunkiem wystgpienia firmy
zewnetrznej/podwykonawczej z umotywowanym wnioskiem do Serwisu Bezpieczenstwa oraz
dokonania wptaty na konto Michelin Polska stosownej optaty bedgcej sankcjg pieniezng za
utracony dokument.
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PRZEDLUZENIE WAZNOSCI PRZEPUSTEK

Przedtuzenie waznosci przepustki osobowej na nastepny okres odbywa sie na podstawie
oficjalnego maila od osoby decyzyjnej z zatgczong listg osobowg juz bez wniosku
elektronicznego (formularz: EP3_INS_000 003 _OLS FOR_02) oraz bez potrzeby zwrotu
przepustek osobowych tych pracownikow firmy zewnetrznej/podwykonawczej, ktorzy bedg
kontynuowac prace w nastepnym wnioskowanym okresie.

KROK 4 — ROZPOCZECIE PRAC

Kazdorazowo Firma Zewnetrzna rozpoczynajgc prace zobowigzana jest ten fakt zgtosi¢
odpowiedzialnemu za obszar zgodnie z obowigzujgcym standardem w kazdym zaktadzie
(Tablica prac dla Firm Zewnetrznych lub zeszyt prac dla Firm Zewnetrznych).

Po zatwierdzeniu i podpisaniu planu prewencji nalezy ustali¢ czy jest konieczne utworzenie
Protokotu Przekazania Placu Budowy/Montazu Instalaciji.

Miejsce wykonywania prac nalezy zabezpieczy¢ zgodnie z planem prewencji oraz w widocznym
miejscu umiescic tablice informacyjna.

Przed przystgpieniem do realizacji prac na maszynach/instalacjach FZ wypetnia przez kazdego
Zaangazowanego w prace pracownika, tablice ,5 pytan” przekazang firmie poprzez RMT lub
pracownika utrzymania ruchu z danego obszaru w ktorym wykonywana jest interwencja. Tablice
musza by¢ umieszczone w widocznym miejscu do czasu zakonczenia interwencji. Tablice
obowigzujg do czasu catkowitego wdrozenia systemu informatycznego Utrzymania Ruchu.

W przypadku prowadzenia robot pozarowo niebezpiecznych FZ sg zobowigzane do zapewnienia
I stosowania w miejscu prowadzenia prac i w ich bezposrednim otoczeniu przenosnego sprzetu
gasniczego wymagane zgodnie z instrukcjg prac pozarowo niebezpiecznych oraz zapisow w
zezwoleniu na prace pozarowo niebezpieczne.

Kierownictwo firm zewnetrznych nadzorujgce wykonanie prac lub osoby nadzorujgce grupe oséb
w trakcie realizacji ustugi na terenie Michelin Polska, sg odpowiedzialne za organizowanie,
przygotowywanie i prowadzenie prac zgodnie z ustaleniami zawartymi w Planie Prewencji, w
zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy, a w
szczegolnosci:

- rozpoczecie prac budowlanych na terenie wydziatow produkcyjnych i innych jednostek musi by¢
uzgodnione z kierownictwem tych jednostek w obecnos$ci inspektora nadzoru lub innej osoby

nadzorujgcej prace ze strony Michelin Polska. Uzgodnienia winny znalez¢ sie w “Protokole
przekazania placu budowy” (formularz EP3_INS-000-003_OLS_FOR 04).

KROK 5 — ZAKONCZENIE PRAC

Kazdorazowo zakonczenie prac musi zostac ustalone na podstawie zakresu zleconych prac ze
zlecajgcym.

Plac budowy nalezy oddac¢ formalnie podczas obioru budowy/instalacji.
RMT nadzorujgcy dang firme ustala i koordynuje szczegoty zakonczenia prac w tym rozliczenie

sie z przepustek.
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KROK 6 — POSTEPOWANIE AWARYJNE / EWAKUACJA

Telefony alarmowe
Zaktadowa Stra z Pozarna - 89 539 4444 (wew. 4444)
- wypadek, pozar, awaria sSrodowiskowa.
Ochrona Przedsi ebiorstwa - 89 539 4510 (wew. 4510)

- kradzieze, naruszanie tadu i porzadku.

W przypadku zaistnienia sytuacji nadzwyczajnych (wypadek, pozar,
awaria srodowiskowa, kradziez, naruszanie tadu i porzadku) nalezy o
tym fakcie bezzwlocznie poinformowacé stuzby Michelin Polska S.A.

W razie nagtych, nieszcz esliwych wypadkow przy prowadzeniu
prac, pracownicy firm zewn etrznych/podwykonawczych
zobowi gzani s g korzysta ¢ z pomocy ratownika medycznego,
ktorego nale zy wezwa € poprzez numer alarmowy z podaniem
miejsca wypadku (zaktad, nr wej $cia) oraz podaniem nazwy firmy
wykonawcy prac.

ALARMOWANIE ZAKEADOWEJ STRA ZY POZARNEJ NA WYPADEK PO ZARU, WYCIEKU
LUB INNEJ AWARII:

1. Alarmowanie na wypadek po zaru.

Kazda osoba, ktora zauwazyta pozar zobowigzana jest niezwtocznie zawiadomic¢ osoby
znajdujace sie w strefie zagrozenia oraz Zaktadowg Straz Pozarng za pomoca:

Ostrzegacza po zarowego ROP (przycisku po zarowego):
* udac sie do najblizszego recznego ostrzegacza pozarowego (przycisku pozarowego),
» zbi¢ szybke w ostrzegaczu,

* wecisngc przycisk (zapalenie sie czerwonego Swiatla sygnalizuje zaalarmowanie strazy
pozarnej).
Telefonu:
» stacjonarnym na terenie fabryki - przez wybranie numeru alarmowego 4444,
» telefonem komoérkowym — przez wybranie numeru alarmowego 89 539 4444

* Po zgtoszeniu sie dyzurnego strazy pozarnej nalezy podac hasto "Pali sie" i informacje:
- doktadne miejsce pozaru,
- co sie pali (rodzaj materiatu),
- czy sg zagrozeni ludzie,
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- swoje imie i nazwisko,
- numer telefonu, z ktérego sie alarmuje,
- numer wejscia na obiekt np. 22H.

UWAGA! Odtozy¢ stuchawke dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia i odtozeniu
stuchawki przez strazaka przyjmujgcego zgtoszenie. Nalezy odczekac¢ chwile przy telefonie
na ewentualne sprawdzenie.

Poprzez go nca:

* Wyznaczony pracownik przy pomocy dostepnych srodkow lokomocji lub pieszo udaje sie z
miejsca pozaru do siedziby Zaktadowej Strazy Pozarnej i zgtasza ustnie meldunek o
pozarze.

Ten sposob alarmowania nale zy zastosowa € wytgcznie w przypadku braku
mozliwo $ci zaalarmowania Stra zy Pozarnej za pomoc g telefonu lub przycisku (ROP).

2. Alarmowanie na wypadek wycieku substancji niebez piecznych lub innej awarii.

» Kazda osoba, ktora zauwazyta wyciek substancji niebezpiecznych lub powstanie innegj
awarii obowigzana jest niezwtocznie zawiadomic¢ osoby znajdujgce sie w strefie
zagrozenia oraz Zaktadowg Straz Pozarng za pomoca:

Telefonu:

- telefonu stacjonarnego na terenie fabryki - przez wybranie numeru alarmowego 4444,
- telefonu komorkowego — przez wybranie numeru alarmowego 89 539 44 44,

» Alarmujgc Zaktadowg Straz Pozarng nalezy podac co najmniej:

- doktadne miejsce powstania awarii,

- rodzaj i rozmiar awarii,

- stopien zagrozenia dla ludzi i Srodowiska,

- swoje imie i nazwisko,

- numer telefonu, z ktérego nastepuje alarmowanie.
UWAGA! Odtozy¢ stuchawke dopiero po potwierdzeniu przyjecia zgtoszenia i odtozeniu
stuchawki przez strazaka przyjmujgcego zgtoszenie. Nalezy odczekac chwile przy telefonie
na ewentualne sprawdzenie.

Poprzez go naca:

» Wyznaczony pracownik przy pomocy dostepnych srodkéw lokomocji lub pieszo udaje sie z
miejsca awarii do siedziby Zaktadowej Strazy Pozarnej i zgtasza ustnie meldunek o
zagrozeniu.

Ten sposob alarmowania nale zy zastosowa € wytacznie w przypadku braku
mo zliwo $ci zaalarmowania Stra zy Pozarnej za pomoc g telefonu.

PODSTAWOWE ZASADY EWAKUACJI

Podczas ewakuacji nie nalezy korzysta¢ z dzwigow i wind osobowych.

Po ogtoszeniu ewakuacji pracownicy, firmy zewn  etrznej, podwykonawcy jak i inne osoby:

= wylgczajg pracujgce urzgdzenia i maszyny,
= zabezpieczajg stanowiska pracy,
» udajg sie przez najblizsze wyjscia ewakuacyjne w miejsce zbiorki do ewakuacji.

Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nale  zy porusza € sie:

= wzdtuz Scian by nie straci¢ orientacji, co do kierunku ruchu,
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= W pozycji nachylonej starajgc sie trzymac gtowe jak najnizej,
» wzdluz wyznaczonych traktow komunikacji ogolnej

W czasie ewakuacji zabronione jest:

= dokonywanie jakichkolwiek czynnosci moggcych wywotac¢ panike,
= przechodzenie w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji,
= zatrzymywanie sie lub tamowanie ruchu w inny sposaob.

Ewakuacja wewn etrzna (na terenie Przedsi ebiorstwa)

Sposéb oglaszania: Za pomocg systemow alarmowania — komunikat gtosowy lub modulowany
dzwiek.

Miejsce zbiorki ewakuaciji wewn etrznej jest wyznaczony punkt wewn  gtrz przedsi ebiorstwa
— 0znaczony nast epujgcym znakiem informacyjnym:

Ewakuacja zewn etrzna (poza teren Przedsi ebiorstwa)

Sposéb ogtaszania: Dzwiek ciggty 5 min z syren zewnetrznych umieszczonych na dachach
budynkow przedsiebiorstwa.

Miejscem zbidrki ewakuacji dla OLS1 i OLS2 jest parking NR1 pomiedzy ulicg Leonharda a
Biurowcem Gtéwnym.

Miejscem zbidrki ewakuaciji dla Z2 jest  rejon bramy wyjazdowej nr 7 na ul. Sprzetowe,;.
Miejscem zbiorki ewakuacji dla LOG  jest rejon bramy wyjazdowej nr 10 od ul. Towarowej.

Lokalizacje miejsc zbidrki do ewakuacji zewn  etrznej przedstawia zamieszczony ponizej ,Plan
przedsiebiorstwa z zaznaczonymi miejscami zbiérek do ewakuacji wewnetrznej i zewnetrznej”.

Pracownicy wykonawcy/podwykonawcy jak i inne osoby majg obowi gzek jak najkrotsz g
drog q, kieruj gc sie znakami ewakuacyjnymi, opu $cié teren zagro zony i uda ¢ sie do
miejsca zbiorki do ewakuacji.

W razie stwierdzenia nieobecno $ci jakiej $ osoby nale zy natychmiast ten fakt zgtosi ¢
Kieruj gcemu Dziataniami Ratowniczymi.

Plan przedsi ebiorstwa z zaznaczonymi miejscami zbiorek do ewakua  cji wewn etrznej i
zewnetrznej. .

ul. Lubelska

[
ul. Towarowa ul Budgwiana

ul. Towarowa

ul. Koiobrzeska

genda
1

i? ew

e

Aleia Marszalka J Pitsudskieao
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ROZDZIAL IV — SANKCJE

l. Nieprzestrzeganie zasad i przepiséw w zakresie bhp, ppoz., ochrony srodowiska, tadu i
porzgdku wymaganych na terenie Michelin Polska zgodnie z postanowieniami niniejszej Instrukcji
powoduje zastosowanie nastepujgcych sankcji:

1) odebranie lub blokada przepustki umozliwiajgcej wejscie/wjazd na teren Michelin Polska,

2) upomnienie pisemne,

3) kara umowna w wysokosci wskazanej w taryfikatorze stanowigcym Zatgcznik nr
EP3_INS_000 003 _OLS_ZAL_02 do niniejszej Instrukcji - za kazdy przypadek
naruszenia.

Il. Wybor sankcji przewidzianych w pkt | nalezy do Michelin Polska. Sankcje mogg by¢

zastosowane pojedynczo lub tgcznie w zaleznosci od decyzji Michelin Polska.

I1I. Umowy zawarte z Firmami Zewnetrznymi mogg w sposob indywidualny okresla¢ sankcje z

tytutu nieprzestrzegania zasad i przepisow bhp.

V. Razgce lub nagminne naruszanie zasad i przepiséw w zakresie bhp, ppoz., ochrony

Srodowiska, fadu i porzgdku wymaganych na terenie Michelin Polska moze spowodowac

wypowiedzenie umowy przez Michelin Polska ze skutkiem natychmiastowym.

V. Do egzekwowania postanowien niniejszej Instrukcji od pracownikow Firm
Zewnetrznych/podwykonawczych i sprawdzania czy prace realizowane sg zgodnie z przepisami i
zasadami bezpieczenstwa pracy, ppoz. i ochrony srodowiska oraz zapisami ,Planu Prewenc;ji”
upowaznieni i zobowigzani s3:

a) pracownicy Michelin Polska nadzorujgcy prace (RMT),

b) pracownicy Serwisu Bezpieczenstwa (oraz Ochrona Przedsiebiorstwa),

C) Menadzerowie komorek organizacyjnych biorgcy odpowiedzialnosé za obiekty i obszary
gdzie wykonywane sg prace przez Firmy zewnetrzne/podwykonawcze.

V1. Narzedziem pomocniczym do oceny przestrzegania na terenie Zaktadu przez
pracownikow Firm Zewnetrznych/podwykonawczych zasad okreslonych w niniejszej Instrukcji
jest ,Lista kontrolna postepowania firm zewnetrznych na terenie Michelin Polska”
EP3_INS_000_003 OLS_ZAL 01

VIl.  Pracownicy Michelin Polska zatrudnieni w stuzbach bhp, ppoz. i ochrony srodowiska
uprawnieni sg do dokonywania kontroli pracownikow Firm zewnetrznych/podwykonawczych, pod
kagtem posiadania przez nich dokumentow swiadczgcych o odpowiednim przeszkoleniu w
zakresie bhp, ppoz. i ochrony srodowiska oraz pod katem przestrzegania przepiséw w tym
zakresie.

VIIl.  Pracownicy ochrony przedsiebiorstwa uprawnieni sg do kontroli m.in. w zakresie ochrony
mienia, legalnosci pobytu oséb na terenie Michelin Polska, przestrzegania tadu i porzadku.

IX. Upowaznionymi osobami do egzekwowania kar sg Przedstawiciele Serwisu
Bezpieczenstwa oraz Serwisy wspierajgce dziatalnos¢ biznesowg Przedsiebiorstwa.
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ROZDZIAL V — FORMULARZE oraz ZAt. ACZNIKI

Nazwa formularzy

Wzér / dokument

Plan Prewenciji

EP3_INS_000_003_0O
LS_FOR_01 Plan Pre\

EP3_INS_000_003_OLS_FOR_01

Whniosek o przepustke dla Firmy Zewnetrznej/Gos$cia

EP3_INS_000_003_0O
LS_FOR_02.xIsx
EP3_INS_000_003_OLS FOR 02

Whiosek o przepustke dla RMT

EP3_INS_000_003_0O
LS_FOR_03.xIsm
EP3_INS_000_003_OLS FOR 03

Protokot przekazania placu budowy/montazu instalacji

L
EP3_INS_000_003_0
LS_FOR_04 (przekaz:

EP3_INS_000_003_OLS_FOR_04

Wykaz JEDNODNIOWY wwozonych/wnoszonych
materiatow i narzedzi (do pobrania na bramie)

=
EP3_INS_000_003_O
LS_FOR_06 (wykaz je
EP3_INS_000_003_OLS FOR_06

Zezwolenie na WYNIESIENIE/WYNOSZENIE MIENIA
(JEDNORAZOWY oraz OKRESOWY)

-

EP3_INS_000_003_0O
LS_FOR_07 JEDNOR;,

Zezwolenie FOTO/VIDEO/LAPTOP

-

EP3_INS_000_003_0O
LS_FOR_08 FOTO VIl

EP3_INS_000_003_OLS_FOR_08

Nazwa zatgcznikéw

Wzér / dokument

Lista kontrolna Firm Zewnetrznych
(wersja papierowa oraz elektroniczna)

EP3_INS_000_003_0O
LS_ZAL_01 Lista Kont
EP3_INS_000_003_OLS_ZAL_01

Link do wersiji elektronicznej: udostepniany od autora instrukji.

TARYFIKATOR

e
A
POF

EP3_INS_000_003_0O
LS_ZAL 02_TARYFIKA

EP3_INS_000 003 OLS ZAL 02

ZASADY JAKOSCIOWE

=
EP3_INS_000_003__
OLS_ZAL_03 JAKOS¢

COVID 19 — ANEKS — ANKIETA / PREWENCJA

EP3 _INS 000 003 OLS ZAL 03

W= d
EP3_INS_000_003_O EP3_INS_000_003_0O
LS_ZAL_04 ANEKS-AM LS_ZAL_04 PREWENC

WYKAZ SUBSTANCJI NIEBEZPIECZNYCH

-

EP3_INS_000_003_0O
LS_ZAL_07 wykaz sul

EP3_INS_000_003_OLS_ZAL_07

Przechowywanie: WA + 5 Wszystkie wydruki tego dokumentu nie sg nadzorowane

PRG_EP3_PL




