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I 1. LINGUA

La lingua puo essere modificato selezionando Profilo Utente > Modifica Profilo.

Profilo Utente
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Il sistema Vi portera sulla pagina Modifica Profilo .
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Freferenze Order Management
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Selezionare la lingua

l'lUme The Business Network CompanmyName vV Hebp v

A Perfect Commerce Company

@ Orders KD Finance @ Business Drectory ©° Administrabion

Accederete alla pagina Modifica Profilo.

S

Edit Profile

Edit Profile
Edit Password

Edit User Name Primary Company ~ Company Name - Clear
Company Profile Salutation Mrs. E
Preferences aa
Order Management Preferences Primary Language * ‘ English (United States)

English (United States)
Invoice & Payment Status Settings German (Deutsch)

English (United Kingdom)
Manage Alerts Spanish (Espafiol)

French (Francais)
. . .. Swedish (Sweden)
Selezionate la lingua di interesse Chinese ([&{F30)

La lingua utilizzata dalla Piattaforma cambiera se cliccherete su Salva.



I 2. CAMBIARE LA VALUTA PER IL CARICAMENTO DELLE
FATTURE

La valuta prestabilita per il caricamento delle fatture & 'Euro (EUR).
Dalla pagina Il mio Profilo, potrete cambiare la valuta di caricamento delle fatture cliccando
sul tasto Impostazioni Fattura e Stato dei Pagamenti..

Impostazioni Fattura e Stato
Generalita dei pagamenti

Wedifica Profilo Selezionate la Valuta e cliccate su Apply

Modifica Password

Modifica Nome utente Invoice & Payr ent Status Settings

Profilo azienda

Apply

Default Currency EUR -

Preferenze
Preferenze Order Managgment
Impostazioni Fattura e Stato dei pagamenti

Gestisci allarmi

I 3. NOTIFICA VIA MAIL

Ogni qualvolta lo stato della Vostra fattura cambiera, al fine di mantenerVi aggiornati sulla
sua evoluzione, riceverete una notifica via mail. Potrete gestire o disattivare questo sistema

di notificazione seguendo la procedura indicata:

1: Cliccate su Modifica Profilo

The Business Network olivier minarro | CABOT FRANCE SAS [CFS_AA100701 ¥ Help ¥

Edit Company Profile

o Fi ¢ i <G s o inistrati
1 Home B Orders = Finance ¥ Business Directory < Connections # Administration Edit My User Profile

Log Off
- JE—
Edit Profile
Your Subscriptions:
Edit Password
Edit User Name Alert Description c I Actions
Company Profile Document Notifies you when a document has been successtully received Order Management |
Successtul and processed in Order Management. (Both)
Preferences
Notification
Order Management Preferences i =
Document Nofifies you when a document has been successfully received Order Management il
Invoice & Payment Status Settings. Successiul and processed in Order Management. (Both)
Notification
Manage Alerts
Document Notifies you when a document has been successfully received QOrder Management |
Successful and processed in Order Management. (Both)

Notification

2: Cliccate su “Gestisci Alerts” e poi sull'icona s pel “INVISES Response’per gestire le

=

notifiche oppure sull’'icona [ per eliminarle.



I 4. COME CREARE UN UTENTE

Selezionare « Amministrazione »,
poi « Contatti »

& Iniziales B Cidine B Fnanga W Elenco del's ol s 7 e N o Aaraini sl aaGn e

Conlath Confratl

Cpaoni o i per mmissionemoditoa (Usr * coma u Trova contatto 4 Crea Coniatin
caraiiang joly}

Selezionare « Crea Contatto »

Completate la creazione del profilo compilando il form Crea Contatto, quindi cliccate su

B Save / Next >>
Salva/Avanti .

NB. | campi indicate con (*) sono obbligatori.

Si aprira la pagina Altre Informazioni del Contatto. Cliccate su Passaggio Successivo

Next Step

Si aprira la pagina Modifica Contatti Contabilita.

Il contatto creato non potra accedere al Portale finché non saranno concessi i Ruoli Utenti
nell’'applicazione.

Per aggiungere i ruoli:

E Modifica ruoli account | contatto selezionato: Vieri Sebastian < Tomare al'elenco

Aggiungi Ruolo account

Azienda - Cancella

Applicazione

Ruoli

[7] Richiede login S50

Dal campo Azienda cliccare su - per cercare e selezionare il contatto della stessa.

Per caricare le fatture sul Portale e verificarne lo stato, selezionate I'applicazione Rete
Aziendale, quindi (Profilo per il caricamento fatture <<Fatt_Profilo>>).

Selezionate Aggiungi Ruolo :. .



I 5 ASSISTENZA

Per maggiori informazioni sulle funzionalita della Piattaforma puoi utilizzare la Guida al
Portale disponibile su

Olivier Minarro | Company_Test [Com_AA10052] ¥ Guida ¥

(3 Guida Aiuto
Contattare il Servizio Clienti

- Il pulsante Guida Aiuto;
- L’indirizzo internet: https://wiki.hnubwoo.com/



https://wiki.hubwoo.com/

