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I 1. SPRACHE

Die Sprache kann jederzeit geandert werden Uber die Auswahl Benutzername > Mein
Benutzerprofil bearbeiten.

Benutzername

The Business Network Olivier Minarro | Company_Test[Com_AA10052] ¥ Hilfe ¥

Unternehmensprofil bearbeiten

) : _ S o . ~ S
£ Home B Auftrage =3 Rechnungen @ Unternehmensverzeichnis < Verbindungen #* Administration Mein Benulzerprofil bearbeilen

anzeigen
Abmelden

Dies wird Sie auf die folgende Seite fluhren.

Allgemein E Administration

Profil bearbeiten Profil bearbeiten

Primares Company_Test [Com_AA10052] - Ldschen
Unternehmen *

Passwort bearbeiten

Benutzername bearbeiten Anrede BegriBung auswahlen B

Primare Sprache * ‘ Deutsch (Deutschland)
Unternehmensprofil ;
English (United Kingdom)
English (United States)
Espafiol (Espafia, alfabetizacion internacional)
francais (Canada)
francais (France)
italiano (ltalia)
magyar {Magyarorszag)
Nederlands (Nederland)
polski (Polska)
portugués (Portugal)
sloventina (Slovenska republika)
svenska (Sverige)
staat / Provinz pycckmii (Poccka)
I Region * =20 (CHEHEI=)
Pz (thae A BHAIED)

PLZ/Postleitzani L0765 (B

Adresse 1

Einstellungen
Order Management Einstellungen
Rechnungs- & Zahlungsstatuseinstellungen

Alarme verwalten

Die gewtlinschte Sprache

auswahlen

Die Sprache der Plattform wird geandert, indem Sie auf unten auf der Seite
klicken.

I 2. ANDERN DER STANDARD-WAHRUNG

Standardmafig wird der Euro (EUR) als Wéahrung fir das Hochladen von Rechnungen
vorgeschlagen. Uber die Seite ,,Benutzerprofil“ (,,Benutzername® — ,,Benutzerprofil®) ist
es lhnen aber moglich, die Wahrung zu &ndern, indem Sie auf ,Rechnungs- &
Zahlungsstatuseinstellungen® klicken.

Allgemein

Profil bearbeiten

‘Rechnungs- &
ZahlungsstatusEinstellungen”

Danach wahlen Sie die Wéahrung aus und
klicken auf ,Apply“

Passwort bearbeiten

Benutzername bearbeiten

Unternehmensprofil
Einstellungen

Order Management Einstellungen
Rechnungs- & Zahl.ngsstatuse’ astellungen

Rechnungs- & Zahlungsstatuseinstellung

Alarme verwalten Apply J

Wahrung EUR -



I 3. EMAIL BENACHRICHTIGUNGEN

Sie bekommen jedesmal wenn sich der Status der Rechnung &ndert eine automatische Mail.
Sie kénnen das Versenden dieser Mails wie nachfolgend beschrieben einstellen/abstellen:
Klicken Sie auf ,Mein Benutzerprofil bearbeiten®, dann auf ,Alarme verwalten“ und dann
in,,INV/SES Antwort »:

Abstellen der Mails tiber den Papierkorb

Verwalten der Mails Uber den Stift

=]

INV/SES Antwort  Informiert Sie, dass eine Rechnung oder ein Order 4
Leistungserfassungantwort im Order Management Management
empfangen wurde.

B 4. ERSTELLEN EINES BENUTZERS

Klicken Sie auf ,Administration®,
danach auf ,Kontakte® »

£ Home Bl Auftrage =9 Rechnungen @ Unternehmerz, o ceichnis < Verbindungen #* Administration

Dokumentenaustausch Firmen Kontakte Vertrag v

Filterkriterien eingeben/andern: (' * ' als E Kontakt suchen + Benutzer erstellen
Stellverireterzeichen verwenden).

Klicken Sie auf den Link

« Benutzer erstellen »

Es offnet sich die Maske ,,Neuen Kontakt erstellen®. Fillen Sie die Felder aus und klicken

Speichern / Weiter »»

Sie auf .
NB. Die mit Sternchen (*) gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder.

Es offnet sich die Seite « Company Relationships ». Klicken Sie auf Hachster Sehnt

Es offnet sich die Seite ,,Kontenrollen bearbeiten®.
Der Kontakt wird nicht in der Lage sein, sich auf dem Portal anzumelden, solange ihm keine
Benutzerrolle in den Anwendungen vergeben wurde.



Um Rollen hinzuzufugen:

E Kontenrollen bearbeiten | Ausgewahiter Kontakt: eric muller < Zur Liste zurlckkehren

Kontenrolle hinzufiigen

Unternehmen - Ldschen

Anwendung

Rollen

[[] 330-Anmeldung
erforderlich

Rolle hinzufiigen

Klicken Sie im Feld ,Unternehmen* auf - um nach der Gesellschaft des Kontaktes zu
suchen und auszuwahlen.

Sodass der User, Rechnungen hochladen kann und deren Status verfolgen kann, wahlen Sie
bitte die Anwendung ,,Business Network* aus, und danach die Rolle ,,INVS_User*.

s
Dann klicken Sie auf .

I - HILFE

- Unter folgendem Link finden Sie verschiedene Dokumente in deutscher Sprache zu
der Plattform (Category ,PDF Portal):
https://purchasing.michelin.com/en/hubwoo-documentation/

Olivier Minarro | Company_Test [Com_AA10052] ¥ Hilfe ¥
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Kundenhilfe kontaktieren

- Uber den Hilfe-Button, konnen Sie den Support kontaktieren


https://purchasing.michelin.com/en/hubwoo-documentation/

