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Dieser Leitfaden wurde erstellt, um Ihnen alle notw endigen  
Informationen und Anweisungen für die Erstellung un d  
Übermittlung Ihrer Rechnungen an uns, zu geben.  
 
 

 

ÜBERMITTLUNGSARTEN und MICHELIN 
RECHNUNGSADRESSEN 
 

 
 

VORBEREITUNG IHRER RECHNUNGEN AN MICHELIN 
 
 
 
 
 

REGELN FÜR RECHNUNGEN MIT MICHELIN 
BESTELLNUMMER  

 
 
REGELN FÜR RECHNUNGEN OHNE MICHELIN 
BESTELLNUMMER  

 
 
 

PFLEGE IHRES LIEFERANTENPROFILSE 
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1. ÜBERMITTLUNGSARTEN und MICHELIN 

RECHNUNGSADRESSEN 
      

 
Nutzen Sie unsere elektronischen Lösungen zum Überm itteln 

Ihrer Rechnungen: "TRADESHIFT"! 
 
* Bitte überprüfen Sie zunächst die TABELLE unten, um zu sehen, ob in     
Ihrem Land steuerliche Beschränkungen im Vergleich zu den 
angebotenen E-Lösungen bestehen, siehe SEITE 4. 
 
* Alle Länder, die nicht zur Nutzung einer Tradeshi ft-E-Lösung 
berechtigt sind, fahren bitte ab Seite 5 fort, um I hre Rechnungen 
einzureichen.  

 
 
Indem wir Sie bitten, Tradeshift beizutreten, möchten wir eine schnelle und effiziente 
Bezahlung der Waren und Dienstleistungen, die Sie uns per elektronischer 
Rechnungsstellung bereitstellen, sicherstellen. 
  
Die digitale Transformation konzentriert sich auf den Menschen und unterstützt die 
Strategie von Michelin, indem sie Vereinfachung und nachhaltige Entwicklung bringt. 
  
Lassen Sie uns gemeinsam DIGITAL werden! 
 

 
IHRE VORTEILE              

 Wenn Sie ein Konto bei Tradeshift beantragen, profi tieren Sie von:  
 Verfolgen Sie den Zahlungsstatus Ihrer Rechnungen  
 eine aktualisierte Statusverfolgung Ihrer Rechnunge n und Zahlungen  
 Zusammenarbeit mit Michelin auf der Tradeshift-Plat tform  

 
Fordern Sie Ihr Konto bei Tradeshift an!  

 Fordern Sie Ihr Konto bei Tradeshift an und beginn en Sie mit der Übermittlung Ihrer    

Rechnungen! 

 Für weitere Informationen, besuchen Sie uns unter: michelin.support.tradeshift.com  

 Um einen Antrag für einen Zugang zu Tradeshift zu erstellen, klicken Sie: hier! 
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Wenn Sie der Tradeshift-Plattform aus steuerrechtli chen Gründen nicht beitreten können, 
verwenden Sie zum Einreichen Ihrer Rechnungen bitte  ausschließlich die E-Mail-Adresse, 
wie in der folgenden Tabelle erläutert. 
 
Nicht mehr zulässig: Der Versand Ihrer Rechnungen p er Post. Bei Fragen zum Thema können 
Sie sich an Ihren aktuellen Einkaufskontakt bei Mic helin wenden. 

 
Um eine schnelle Bearbeitung Ihrer Rechnungen zu ge währleisten, befolgen Sie bitte  
die in diesem Leitfaden aufgeführten Regeln. 
 

Übermittlungsart  E-Mail Adresse  Wichtig 
 

 
 
 
Per E-Mail  

 
 
 
invoice.europe@michelin.com 

Versandregeln:  
 Nur im PDF und nicht gezippt 
 Nicht mehr als 100 Zeichen für den 

Namen der PDF-Datei, einschließlich 
Dateiendung; 

 1 Rechnung = 1 PDF-Dokument 
Vorgaben: 
 Maximal 5 Anhänge pro e-mail 
 Maximal 5 MB pro e-mail 

 
 
Benachrichtigungen: 
 

Bei jedem Versand einer Rechnung per e-mail, erhalt en Sie von der e-mail Adresse 
michelinpdf_prod@conduent folgende Benachrichtigung en: 
 

 eine Empfangsbestätigung 
 eine Meldung über die erfolgreiche Integration in u nsere Systeme  
 oder eine Ablehnung, wenn die Versandregeln nicht e ingehalten wurden. In so einem Fall, 

sollten Sie Ihre Rechnung noch einmal per e-mail, u nter Einhaltung der oben genannten 
Regeln an uns senden.  

 

Achtung: Falls Sie von einer "NO REPLY" e-mail Adre sse versenden, werden Sie keine 
Benachrichtigungen bekommen können.  
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 2. VORBEREITUNG IHRER RECHNUNG AN 
MICHELIN 

 
Bei der Erstellung der Rechnungen/Rechnungskorrektu ren stellen Sie bitte 
sicher, dass folgende Angaben, gemäß § 14 u. 14a Us tG enthalten sind: 

 
 den vollständigen Namen der zu berechnenden  

Michelin Gesellschaft und des Leistungsempfängers  siehe Tabelle 

 die vollständige Michelin Anschrift, siehe Tabelle unten 

 Michelin Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-IdNr.) 

 
Land  Rechnungsanschrift  USt-IdNr.  Land  Rechnungsansch rift  USt-IdNr.  

Germany 

Michelin Reifenwerke AG & Co. 
KGaA   

Michelinstrasse 4 
76185 Karlsruhe 

Deutschland 

DE811131903 
ATU58126548  

Italy 

Spa Michelin Italiana 
Corso Giulio Cesare 

424/95/C  
I -10156 Torino  

ITALIA 

IT00570070011 

UK 

Michelin Tyre Plc  
Campbell Road  

Stoke-on-Trent, ST4 4EY 
United Kingdom 

GB278345231 
IE9941008S 

Netherlands  

Michelin Nederland N.V. 
Europalaan 30 

5232 BC 's-
Hertogenbosch 
NEDERLAND 

NL001518197B01 

Belgium 

NV Michelin Belux S.A. 
Brusselsesteenweg 494/1 

1731 ZELLIK 
BELGIUM 

BE0400906146 

France  

Société du Caoutchouc 
Synthétique MICHELIN 
Rue Edouard Michelin, 

33530 BASSENS 
FRANCE 

FR20328525746 

Spain 

Michelin España Portugal, S.A. 
Glorieta de Bibendum, 1 

47009 VALLADOLID 
ESPANA 

ESA20003570 
PT980286212 

Romania 

S.C. MICHELIN 
ROMANIA S.A. 

Global City Business 
Park, 

Sos. Bucuresti-Nord 
nr.10, Cladirea O1, 

Voluntari, Ilfov, 
Romania, 077190 

Nr. Registrul Comertului 
J23/2379/07.08.2013 

CUI : 13663684 

RO13663684 

France  

Manufacture Française des 
Pneumatiques Michelin 

Place des Carmes Déchaux 
63040 CLERMONT FERRAND 

CEDEX 9 
FRANCE 

FR33855200507 Hungary 

Michelin Hungária 
Abroncsgyártó Kft. 
4400 Nyíregyháza, 

Bottyán János u. 15. 
HUNGARIA 

HU11246062 
CZ680678942 

SK4020117706 
SI99679337 

Poland 

MICHELIN POLSKA Sp. z o.o. 
Ul .Leonharda 9 
10454, Olsztyn 

POLSKA 

PL7390203825    
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 Dokumentart (Rechnung, Rechnungskorrektur, Stornorechnung, Anzahlung) 

 Ihr Vollständiger Firmenname und Anschrift 

 Umsatzsteuer-Nummer für europäische Lieferanten; falls nicht 
vorhanden: Steuernummer 

 Rechnungsnummer (bei Rechnungskorrekturen/Stornorechnungen 
Bezug auf die ursprüngliche Rechnungsnummer) 

 Ausstellungsdatum 

 Bestellnummer Michelin, wenn die Waren oder Dienstleistungen mit 
Michelin Bestellnummer beauftragt wurden 

 Bei Rechnungen ohne Michelin Bestellnummer Mitarbeiter-Nummer 
und Name des Ansprechpartners oder Funktionsuser bei Michelin, 
der zur Freigabe autorisiert ist. 

 Anzuwendender Steuersatz sowie den auf das Entgelt entfallenden 
Steuerbetrag oder im Fall einer Steuerbefreiung einen Hinweis 
darauf, dass für die Lieferung oder sonstige Leistung eine 
Steuerbefreiung gilt 

 Detaillierte Beschreibung, Menge und Einzelpreis pro Artikel der 
gelieferten Waren oder durchgeführten Dienstleistungen 

 Lieferanschrift 

 Name und Kontaktdaten von Ihrem/Ihrer 
Sachbearbeiter/Sachbearbeiterin (e-mail, Telefonnummer) 

 Wenn Sie eine Rechnungskorrektur zwecks Stornierung einer 
Rechnung ausstellen, bitte die Nummer der Originalrechnung 
angeben. 
 

UNGÜLTIGE RECHNUNGEN:  
 
Rechnungen an Michelin, die den obigen Kriterien nicht entsprechen, können nicht 
bearbeitet werden und werden deshalb unter Angabe des entsprechenden Grundes per e-
mail an Sie zurückgeschickt. 
Damit Sie Ihre Zahlung erhalten, benötigen wir eine neue berichtigte Rechnung mit einer  
neuen Rechnungsnummer unter Einhaltung der oben genenannten Regeln. 
 

          3. REGELN FÜR RECHNUNGEN MIT MICHELIN BES TELLNUMMER 
      

Offizielle Michelin Bestellungen werden aus unserem ERP System per e-mail versendet. 

 Bitte stellen Sie sicher, dass alle Rechnungen folgende Angaben enthalten: 

 

 Nummer der Michelin Bestellung 

 Wenn Sie Waren und Dienstleistungen an Michelin unter Bezug auf mehr als 
eine Michelin Bestellnummer liefern, bitten wir Sie, eine Rechnung pro Bestellung 
auszustellen, um die Bearbeitung zu vereinfachen, falls nichts anderes mit Ihnen 
vereinbart wurde 

 Die detaillierte Beschreibung, Mengen, Beträge und Positionsnummern, sowie  

 Transportkosten müssen den Details des Bestellformulars genau entsprechen. 

 Die Rechnung muss in der Währung der Bestellung ausgestellt sein und die 
korrekten Mehrwertsteuersätze und die entsprechenden Zwischensummen 
enthalten. 
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4. REGELN FÜR RECHNUNGEN OHNE MICHELIN 
BESTELLNUMMER 

 
Sollten Sie in Ausnahmefällen Aufträge ohne Michelin Bestellnummer erhalten, so 
kann dies nur nach vorheriger Abstimmung mit unserer Einkaufsabteilung oder 
dem Besteller erfolgen. In diesen Fällen ist die Mitarbeiternummer und der Name 
des Michelin Ansprechpartners oder des durch Michelin mitgeteilten 
Funktionsusers (Name und Nummer) auf der Rechnung zu vermerken. 
 
Hinweis: Die Mitarbeiternummer ist siebenstellig und beginnt mit D oder E und der 
Funktionsuser beginnt mit DM oder E. 
 

 5. PFLEGE IHRES LIEFERANTENPROFILS 
 
Um sicherzustellen, dass Ihre Lieferantendaten in unseren Systemen aktualisiert bleiben, informieren Sie 
bitte umgehend Ihren Ansprechpartner im Einkauf, falls sich folgende Informationen ändern: 
 

 Firmenname 
 Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 
 Bankdaten 
 e-mail Adresse zum Empfang unserer Bestellungen 
 Telefonnummer  
 Kontaktinformationen 
 e-mail Adresse zum Empfang unserer Zahlungsavise (Generische e-mail Adresse 

bevorzugt) 
 

Falls Sie Ihren Ansprechpartner im Einkauf nicht kennen, können Sie auch eine e-mail an 
folgende Adresse senden: ap.eu@michelin.com 
 
    6. KONTAKTDATEN UNSERER BUCHHALTUNG (SERVICE-DE SK) 
 

Sollten Sie mehr Rückfragen haben bzw. Informationen/Hilfe bezüglich Zahlungen und Rechnungen 
benötigen, wenden Sie sich bitte an unseren SERVICE-DESK per e-mail an: ap.eu@michelin.com 
 
der telefonisch unter +48 42 291 7071, von Montag bis Freitag, von 09:00 bis 16:00 Uhr. 
Sie erhalten dann eine Ticket-Nummer (z.B. RITM1223452) von folgender e-mail Adresse: 
 michelin@servicenow.com. 
 
Bitte bewahren Sie diese Ticket-Nummer sorgfältig auf. 
 
Wichtig: für alle Rückfragen diese Ticket-Nummer betreffend, antworten Sie bitte ausschließlich 
auf die Mail, die Sie von michelin@servicenow.com bekommen haben. 
 

 

VIELEN DANK IM VORAUS!  


