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Przewodnik ten zostal stworzony, aby przekaza¢ Ci wszystkie
informacje oraz niezbedne instrukcje dotyczgce przygotowania

| wysytania do nas Twoich faktur.

TRYBY TRANSMISJI FAKTUR oraz ADRESY FAKTUROWANIA MICHELIN

PRZYGOTOWANIE FAKTUR WYSYLANYCH DO MICHELIN

SPECJALNE INSTRUKCJE DOTYCZACE FAKTUROWANIA Z
NUMEREM ZAMOWIENIA

SPECJALNE INSTRUKCJE DOTYCZACE FAKTUROWANIA BEZ
NUMERU ZAMOWIENIA

TWORZENIE | AKTUALIZACJA PROFILU DOSTAWCY

KONTAKT Z NASZA KSIEGOWOSCIA

NOTA PRAWNA



BN |1 TRYBY TRANSMISJI FAKTUR oraz ADRESY FAKTUROWANIA MICHELIN

DOLACZ DO NAS na platformie TRADESHIFT !

* Najpierw prosimy o sprawdzenie ponizszej TABELI, aby sprawdzi¢, czy w
Panstwa kraju istnieja jakiekolwiek OGRANICZENIA FISKALNE odnosnie

oferowanych e-rozwigzan, patrz strona 4

* Kazdy Kraj, ktory nie jest upowazniony do korzystania z e-rozwigzania
Tradeshift, prosze odniesé do sposobow przesytania faktur na stronie 5

Proszgc Cie o dotgczenie do Tradeshift, chcemy zapewni¢ szybka i sprawng ptatnos¢ za towary i
ustugi, ktére nam dostarczasz, poprzez fakturowanie elektroniczne.

Koncentrujgc sie na ludziach, transformacja cyfrowa wspiera strategie Michelin, wprowadzajgc
uproszczenia i zrownowazony rozwoj.

Razem podjdzmy w kierunku CYFROWYM!

KORZYSCI

Tworzac konto na platformieTradeshift bedziesz miat mozliwos¢:
» Monitorowania statusu ptatnosci swoich faktur

» Korzystania z elektronicznego sposobu wysytania do nas faktur
» Wspotpracy z Michelin na platformie Tradeshift

WNIOSKUJ O KONTO W TRADESHIFT

Whioskuj o konto w Tradeshift i zacznij przesytaé faktury!

» Aby uzyskac wiecej informaciji o platformie, odwiedz michelin.support.tradeshift.com

» Aby stworzy¢ konto na platformie Tradeshift lub w przypadku jakichkolwiek pytan
dotyczacych platformy Tradeshift, prosimy o przestanie maila na adres compte-
fonction.michelin-purchasing@michelin.com
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E-ROZNWIAZANIA A OCRANICZENIA FISKALNE W EUROP/IE

E-rozwigzania w Tradeshift

Jednostka Michelin Pochodzenie SIECIOWY INTERFEJS UZYTKOWNIKA EDI (Elektroniczna Wymiana
Dostawcy WEB USER INTERFACE (WebUI): Danych):

+ Zamiana zamodwienia zakupu na * Ustawienie system do systemu
fakture w Tradeshift * Projektdla integracji fakturi
Utworzenie faktury w Tradeshift zamowien

404 DE MRW Krajowy
Zagraniczny
405 UK MTPLC Krajowy
Zagraniczny
406 BE MBSA Krajowy
Zagraniczny
408 ES MEPSA Krajowy
Zagraniczny
409 FR MFPM Krajowy
Zagraniczny
410 PL M. POLSKA Krajowy
Zagraniczny
411 IT SAMI Krajowy
Zagraniczny
413 NL MNNV Krajowy
Zagraniczny
420 FR Ccsm Krajowy
Zagraniczny
517 RO MRSA Krajowy
Zagraniczny
807 HU MHU Krajowy
Zagraniczny

* Lokalne specyficzne wymagania, ktére majg byc¢ obstugiwane; trwa ocena zgodnosci rozwigzania.




Jesli z powodu ograniczen FISKALNYCH nie mozesz dolgczyé do Tradeshift, aby wysyta¢ swoje
faktury, przesytanie faktur e-mailem (pdf), jak opisane w tabeli ponizej, powinno by¢é zastosowane.

Z gory dziekujemy za przestrzeganie zasad okreslonych w tym przewodniku, aby zapewni¢ szybkie
przetwarzanie faktur.

Sposob wysyiki Adres wysyiki

Zasady wysytania :

» Tylko w formacie PDF, nie w
Poprzez e-mail invoice.europe@michelin.com formacie zip,

» Nazwa pliku pdf nie dtuzsza niz 100
(Zalecany) znakéw (w tym ,.pdf” )
= 1 faktura = 1 dokument PDF

Rekomendacije:

= Maksimum 5 zatgcznikéw w jednym
e-malil
= Maksimum 5 MB w jednym e-mail

Powiadomienia:

Wysytajac do nas fakture poprzez e-mail, za kazdym razem otrzymasz nastepujace powiadomienia z
nastepujgcego adresu email: michelinpdf prod@conduent :

* potwierdzenie otrzymania maila

» potwierdzenie o pomysinej integracji faktury z naszymi systemami,

» |ub powiadomienie o odrzuceniu faktury, jesli powyzsze zasady dotyczgce przesytania faktur byty
nierespektowane. W tym przypadku powiniene$ ponownie wystac¢ fakture mailem zgodnie z powyzszymi
zasadami.

Uwaga: Jesli uzywasz adresu mailowego typu “NO REPLY”, nie otrzymasz zadnych z powyzszych
powiadomien.

Wysytanie faktur poczta lub kurierem (DHL, TNT itp.) NIE jest zalecane.
Jesli jednak nie masz innej mozliwosci niz wysytanie faktur pocztg lub przesyikag kurierskg, prosimy uzy¢
adresu :

Sposob wysyiki Adres wysyiki Adres wysyiki
Poza surowcami Surowce

Pocztg tradycyjng lub kurierem ((DHL, MICHELIN POLSKA SP. Z.0.0. MICHELIN POLSKA SP. Z.0.0.
Fedex, UPS, etc) Conduent Conduent

PO BOX 39 PO BOX 40

Ul. Gdanska 47/49 Ul. Gdanska 47/49

90-729 Lédz 90-729 Lédz

POLAND POLAND



mailto:invoice.europe@michelin.com

2. PRZYGOTOWANIE FAKTUR WYSYLANYCH DO MICHELIN

Przygotowujac faktury/ faktury korygujace upewnij sie, ze zawierajg one nastepujace informacje:
Odpowiednio sformutowana nazwa podmiotu Michelin,

Poprawnie wpisany adres Michelin,

Wewnatrzwspodlnotowy numer NIP Michelin

patrz tabela ponizej

Kraj

Adres fakturowania VAT ID (NIP) Kraj Adres rozliczeniowy VAT ID (NIP)
Spa Michelin Italiana ITO0O570070011
MICHELIN POLSKA Sp. z o.0. Corso Giulio Cesare
Polska Ul .Leonharda 9 PL7390203825 Wiochy 424/95/C
10454, Olsztyn | -10156 Torino
POLSKA ITALIA
Michelin Tyre Plc GB278 3452 31 Michelin Nederland N.V. | NL001518197B01
Campbell Road IE9941008S Europalaan 30
UK Stoke-on-Trent, ST4 4EY Holandia 5232 BC 's-
United Kingdom Hertogenbosch
NEDERLAND
NV Michelin Belux S.A. BE0400906146 Société du Caoutchouc | FR20328525746
Brusselsesteenweg 494/1 Synthétique MICHELIN
Belgia 1731 ZELLIK Francja Rue Edouard Michelin,
BELGIUM 33530 BASSENS
FRANCE
Michelin Espana Portugal, S.A. ESA20003570 S.C. MICHELIN
Glorieta de Bibendum, 1 PT980286212 ROMANIA S.A.
47009 VALLADOLID Global City Business
ESPANA Park,
Sos. Bucuresti-Nord
Hiszpania Rumunia nr.10, Cladirea O1, R0O13663684
Voluntari, llfov,
Romania, 077190
Nr. Registrul Comertului
J23/2379/07.08.2013
CUI : 13663684
Manufacture Frangaise des Michelin Hungéria
Pneumatiques Michelin Abroncsgyarté Kit HU11246062
. Place des Carmes Déchaux : o CZ680678942
Francja | 3040 CLERMONT FERRAND | 133855200507 | Wegry oo NyiTegyhaze, SK4020117706
CEDEX 9 Y UNeARA S199679337
FRANCE
Michelin Reifenwerke AG & Co. DE811131903
KGaA ATU58126548
Niemcy Michelinstrasse 4

76185 Karlsruhe
Deutschland




Konkretne stowo wskazujgce na "Fakture" lub "Fakture korygujgca”
Petna nazwa i adres Twojej firmy

Wewnatrzwspodlnotowy numer NIP dla europejskich dostawcow
Numer faktury
Date faktury

Numer zaméwienia Michelin w przypadku, gdy dostawa towardow lub ustug odbyta sie na
podstawie takiego zaméwienia

W przypadku faktury bez numeru zamowienia, nalezy wpisa¢ ID oraz imig i
nazwisko pracownika Michelin lub Konto funkcyjne Michelin — uprawnionych do
zatwierdzenia faktury

Kwote faktury z lub bez podatku VAT
Opis, ilos¢ i cene jednostkowg za pozycje dostarczanych towaréw lub ustug
Adres dostawy

Imie, nazwisko i dane kontaktowe (email, telefon) osoby odpowiedzialnej za
rozliczanie Twoich nalezno$ci

Wystawiajgc fakture korygujgca, nalezy pamieta¢ o wpisaniu numeru faktury
oryginalnej, ktérej ona dotyczy.

NIEWAZNE FAKTURY

Faktury wystane do Michelin, ktére nie spetniajg wyzej wspomnianych zasad bedg uwazane
za niewazne.

Uniewaznione faktury bedg wysytane do Ciebie z powrotem mailem ( oprocz Wioch,
Polski i Beneluksu, dla ktérych jest wymagane wystanie faktur korygujacych).
Powiadomienie o odrzuceniu faktury bedzie doktadnie wskazywato jaka faktura zostata
odrzucona i z jakiego powodu

Aby otrzymac zaptate za fakture, nalezy przesta¢ nam skorygowang fakture, opatrzong
innym numerem i zawierajgcg brakujgce informacje wskazane w zawiadomieniu o
odrzuceniu, zgodnie z powyzszg lista.

BN 3 SPECJALNE INSTRUKCJE DOTYCZACE FAKTUROWANIA Z NUMEREM ZAMOWIENIA

Oficjalne zamowienia Michelin sg wysytane mailowo z naszego system zakupowego.
Aby otrzymac zaptate za swoje faktury, musisz zawrze¢ nastepujgce informacje:
Numer zamodwienia Michelin

Jesli dostarczasz produkty i ustugi dla Michelin pod kilkoma numerami zamowien,
zalecamy wystawiac¢ jedna fakture z jednym numerem zamowienia, aby usprawnic ich
procesowanie

Dane szczegotowe wedtug pozyciji, ilosci, kwoty i numerdw linii na zamowieniu

Faktura musi by¢ wyrazona w walucie uzytej w zamowieniu zakupu i zawieraé
prawidtowe stawki VAT oraz odpowiednie sumy cze$ciowe.

B /. SPECJALNE INTRUKCJE DOTYCZACE FAKTUROWANIA BEZ NUMERU ZAMOWIENIA
Czasami mozliwe jest dostarczenie towaréw lub ustug bez oficjalnego zamdwienia zakupu.
W takim przypadku konieczna jest wczes$niejsza zgoda naszego Serwisu Zakupow lub klienta
wewnetrznego
7



Nalezy podac identyfikator (*) oraz imie i nazwisko osoby kontaktowej Michelin lub konta funkcyjnego
Michelin.

(*) Identyfikator sktada sie z 7 znakéw, pierwszym znakiem jest litérd, drugi znak jest rowniez |l
BB - nastepne 5 znakow jest ciagiem cyfr, na przyktad: Pll0o0000 lub PB00000 lub Ef00000.

B 5. TWORZENIE | AKTUALIZACJA TWOJEGO PROFILU DOSTAWCY

Nalezy sie upewni¢ czy ponizsze informacje bedgce w naszym posiadaniu sg aktualne.
Prosimy o niezwloczne poinformowanie osoby kontaktowej w Michelin, gdy tylko nastgpia zmiany
w Twoich danych takie jak:

Nazwa firmy

Adres firmy

Dane bankowe (zatgczy¢ bankowe poswiadczenie konta)

Adres email do wysytania numeréw zamowien

Numer telefonu,

Dane kontaktowe
Adres email (do powiadomien o ptatnosciach); najlepiej ogdlny adres email.
Jesli nie pamietasz osoby kontaktowej w Michelin, prosimy o przestanie maila na
ap.eu@michelin.com

I 6. KONTAKT Z NASZA KSIEGOWOSCIA

Aby uzyskaé¢ dodatkowe informacje lub pomoc dotyczacg Twojego profilu dostawcy
Michelin, Twoich faktur lub ptatnosci, nalezy sie skontaktowa¢ z naszg ksiegowoscig mailowo
pod adresem ap.eu@michelin.com , lub pod numerem +48 42 291 7071, od poniedziatku
do pigtku od 09 :00 do 16:00.

Po zgtoszeniu otrzymasz numer incydentu [na przyktad: RITM1223452]- z nastepujgcego adresu:
michelin@service-now.com.
Koniecznie zachowaj ten numer zgtoszenia

Uwaga: w celu wymiany Informacji dotyczacych Twojego zgtoszenia, nalezy uzy¢ funkcji
“odpowiedz” w e-mailu, ktéry otrzymates od michelin@service-now.com.

Jesli nie otrzymasz zadnej odpowiedzi lub odpowiedz nie jest dla Ciebie jasna, mozesz eskalowaé swoje
zgtoszenie, podajac jego numerem do Twojego kontaktu w Michelin.

I . \OTA PRAWNA

Michelin Polska Sp. z.0.0. z siedzibg w Olsztynie (KRS Nr 0000873572) posiada status duzego
przedsiebiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z dnia 8 marca 2013r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opoéznieniom w transakcjach handlowych (tekst jednolity - Dz. U z 2021r., poz. 424 ze
zm.). Niniejsze oswiadczenie jest sktadane w trybie art. 4c ww. ustawy.

Pracownicy Michelin mogg zwrdci¢ sie do Panstwa z prosbg o wypetnienie formularza w celu
weryfikacji statusu Panstwa przedsiebiorstwa.

I DZ/IEKUJEMY ZA TWOJA UWAGE!
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